Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki Zdrowotnej
Wojewddzka Stacja Pogotowia Ratunkowego
i Transportu Sanitarnego w Plocku
09-400 Plock, ul. Narodowych Sit Zbrojnych 5
tel. 24 267-84-00; 262-20-88 . -
REGON 610317845, NIP 774-10-02-289 Zarzadzenie Nr 3/2024
5
Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej
Wojewodzkiej Stacji Pogotowia Ratunkowego i Transportu Sanitarnego w Ptocku

z dnia 02 kwietnia 2024 roku '

w sprawie wprowadzenia ,Regulaminu udzielania zaméwier publicznych o warto$ci
do 130 000 zfotych netto i Regulamin Pracy Komisji Przetargowej w Samodzielnym Publicznym
Zakladzie Opieki-Zdrowotnej Wojewédzkiej Stacji Pogotowia Ratunkowego i Transportu
Sanitarnego w Plocku”

Na podstawie ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1605 z p6zn. zm.), art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publiCznych
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z p62n. zm.) oraz § 10 pkt. 3 Statutu Samodzielnego Publicznego
Zaktadu Opieki Zdrowotnej Wojewodzkiej Stacji Pogotowia Ratunkowego i Transportu
Sanitarnego w Plocku nadanego Uchwatg Nr 27/17 Sejmiku Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia
28 lutego 2017 r. zmienionego Uchwatg Nr 82/18 Sejmiku Wojewodztwa Mazowieckiego z dnia
22 maja 2018 r. zarzgdzam co nastepuje:

§1.

Wprowadzam Regulamin udzielania:zaméwien publicznych o wartosci do 130 000 ztotych netto
i Regulamin Pracy Komisji Przetargowej w Samodzielnym Publicznym Zaktadzie Opieki
Zdrowotnej Wojewodzkiej Stacji Pogotowia Ratunkowego i Transportu Sanitarnego w Ptocku.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 02 kwietnia 2024 r., jednoczesénie traci moc Zarzadzenie
Nr 2/2021 Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej Wojewodzkiej Stacii
Pogotowia Ratunkowego i Transportu Sanitarnego w Piocku z dnia 01 futego 2021 roku.

§ 3.

Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Zastepcy Dyrektora ds. Techniczno-Eksploatacyjnych,
Zastepcy Dyrektora ds. Medycznych i Gtéwnemu Ksiegowemu

DYREKTOR
) SPZ0zZ
Wojewddzkiej Stacji Pogogpwia Ratunkowego

i Tranm " oo w Plocku
Q/

L .
Qi mgr Lucyna Kesicka

- Zastgpca Dyrektora ds. Medycznych;

- Zastepca Dyrektora ds. Techniczno-Eksploatacyjnych;

- Glowny Ksiegowy;

- Kierownicy Dziatow SP ZOZ WSPRITS w Ptocku;

- Kierownicy Oddziatow SP ZOZ WSPRiTS w Ptocku, Gostyninie i Sierpcu;
- Pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach pracy.




|_-|..-‘I L R

I 1 f | III

'-‘IJ“ “_.Lllh“k-ﬁ P‘ .I “u:r*.‘ll
IIT-. ﬂlllj L - o

_J ..II-

- |l|
|ﬂ- e,

|L T _| I‘I‘[d |

po' fﬂ&.“:'

. I'jl A " "l‘l h i v L a ]
‘l‘_ "-_:-”r|.|"|.i;‘ L "l' L -".. L ’—.1 . .'; i rﬁ.l:J o
I 'll Rl kb ! ; ”II (! i‘l
h SN : B -'-J:. ! e f' | l_

q J_k' 15 II

T"’"hll
- b

T
b | IIIIII -I
5
L1} i lﬁlh J

1 | -;=||, IIE?L—J: == ;(Jj I

& Pl
N1 fom}
T LS

|||| |ll_ n [ &.vl ol
.dl = IJI_I1§

I-n—_‘—.i g . e

W 1 o -
- i\ %l‘_":- i \ - 3

”'tffi i

Sy ¥

Ll i~ .JIJ 1 "
F

!
|-L—? ||
|| )| J' " :

'-|F I

}'-u




Regulamin udzielania zaméwien publicznych
o wartosci do 130 000 ztotych netto
i

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej

w Samodzielnym Publicznym Zaktadzie Opieki Zdrowotnej

Wojewddzkiej Stacji Pogotowia Ratunkowego i Transportu Sanitarnego w Ptocku
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Ptock, dnia 2 kwietnia 2024 r.
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Rozdziat 1
Postanowienia ogéine

§1.

Regulamin stosuje sie' do udzielania zamoéwien, ktérych warto$¢ bez podatku od towaréw
i ustug nie przekracza kwoty 130 000,00 zt netto.

Naczelnymi zasadami, ktérymi nalezy kierowa¢ sie przy udzielaniu zamoéwien sa:

» zasada uczciwej konkurencji i rbwnego traktowania wykonawcow;+

e zasada uzyskiwania najlepszych efektéw zaméwienia, w tym efektéw spotecznych,
srodowiskowych oraz gospodarczych,

¢ zasada przejrzystosci,

e zasada proporcjonalnosci,

e zasada gospodarnosci i celowosci,

e zasada bezstronnosci‘i obiektywizmu,

e zasada jawnosci, .

e zasada pisemnosci.

Poza zasadami,” o ktérych mowa powyzej zamawiajgcy — SP ZOZ WSPRITS w Ptocku
zobowigzany jest obowigzkowo stosowac inne regulacje prawne, w szczeg6lnosci: -

1) ustawe z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

2) ustawe z 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych,

3) ustawe z 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej,

4) ustawe z 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych,

5) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE).

‘Organizacja procesu zaméwien publicznych zajmuja sie:

1) kierownik jednostki;

2) gtéwna ksiegowa;

3) radca prawny;

4) kierownicy komérek organizacyjnych lub osoby na samodzielnych stanowiskach pracy;

5) komisja przetargowa (ies’/i Jest powotana);

6) biegli, powotywani w przypadku ‘priygotOWania postepowania Ilub oceny ofert,
wymagajacych wiadomosci specjalnych.

Komisja przetargowa dziata w oparciu o niniejszy regulamin oraz regulamin pracy komisji

przetargowe;.

Regulamin ma zastosowanie do wszystkich komorek organizacyjnych w zaktadzie.

Regulamin stosuje sie do zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych wartosé

bez podatku od towar6éw i ustug nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty

130 000,00 zt. Zaméwienia te winny byé dokonywane przy zachowaniu odpowiednich

przepisow ustawy o finansach publicznych, w tym w szczegdlnosci przepisu art. 44 tej

ustawy. - '

‘Regulaminu nie stosuje sie do konkursu. W przypadku organizacji konkursu ustala sie

regulamin konkursu.




Definicje:
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) BIP — nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej;

2) BZP - nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Zamoéwien Publicznych;

3) cena — cena w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r.
o informowaniu o cenach towaréw i ustug, nawet jezeli jest ptacona na rzecz osoby
niebedgcej przedsiebiorca;

4) dokumenty zaméwienia — dokumenty sporzadzone przez zamawiajgcego
lub dokumenty, do ktérych zamawiajacy odwotuje sie, inne niz ogloszenie, stuzgce do
okresélenia lub opisania warunkéw zamowienia;

5) dostawa — nabywanie produktéw, ktorymi sg rzeczy ruchome, energia, woda
oraz prawa majatkowe, jezeli moga byé przedmiotem obrotu, w - szczegoinosci
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja
lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowa¢ dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

6) dysponent érodkéw - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora SP Z0Z WSPRITS
w Plocku oraz Gtéwnego Ksiegowego, ktorzy dysponujg Srodkami publicznymi
przeznaczonymi na okreslony cel;

7) Kierownik Zamawiajgcego — Dyrektor Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki
Zdrowotnej Wojewddzkiej Stacji Pogotowia Ratunkowego i Transportu Sanitarnego
w Plocku lub osoba, ktérej Kierownik Zamawiajacego powierzyt pisemnie wykonywanie
zastrzezonych czynnoéci dla ‘niego w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia

publicznego;
8) Komisja Przetargowa - nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowg powoifang przez
Dyrektora. -do  przeprowadzenia albo  przygotowania | przeprowadzenia

zamowienia/postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

9) komorka ds. zaméwien publicznych - nalezy przez to rozumie¢ wieloosobowe stanowisko
ds. zaméwien publicznych i zadan inwestycyjnych;

10) komoérka organizacyjna - nalezy przez to rozumie¢ wydzielong organizacyjnie czesc
SP ZOZ WSPRITS w Plocku, w szczegdinoéci oddziat, dziat lub samodzielne stanowisko

pracy;

11) kryteria selekcji — obiektywne i niedyskryminujgce kryteria stosowane przez
zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w celu ograniczenia liczby
wykonawcéw, niepodlegajacych wykluczeniu i spetniajacych warunki  udziatu

w postepowaniu, ktérych zamawiajgcy zaprosi- do ztozenia ofert wstepnych lub ofert,
do negocijaciji lub dialogu;

12) oferta najkorzystniejsza ekonomicznie - nalezy przez to rozumie¢ oferte uzyskang
'z zachowaniem zasad dotyczacych wydatkowania srodkéw publicznych, wynikajacych
z art. 44 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych:

a) w sposoOb celowy i oszczedny:

b) majac na celu uzyskanie najlepszych efektéw z danych naktadow;

c) przy optymalnym doborze metod i srodkéw stuzgcych osiagnigciu zatozonych celéw;

d) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacie zadan;

e) w wysokosci i terminach wynlkajacych z wczes$niej zaciggnietych zobomazan

f) zachowujgc zasady uczciwej konkurencji. réwnego traktowania wykonawcoéw
i przejrzysto$ci.

13) platforma zakupowa - nalezy przez to rozumie¢ portal e-ustug stuzgcy Zamawiajgcemu
do prowadzenia komunikacji, zbierania ofert i archiwizacji w zakresie . zamoéwien,
znajdujacy sie pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/wspritsplock

14) postepowanie - nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie o udzielenie zamoéwienia
wszczynane w drodzé publikacji ogtoszenia lub przestania zaproszenia do skiadania
ofert, albo przestania zaproszenia do negocjacji w celu dokonania wyboru oferty
wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa w sprawie zamowienia, lub -
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w przypadku trybu zaméwienia ,negocjacji z jednym wykonawcg” — wynegocjowania
postanowien takiej umowy;

15) PZP - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych oraz akty wykonawcze wydane na jej podstawie;

16) Regulamin - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;

17) Rejestr - nalezy przez to rozumie¢ Rejestr postepowari o udzielenie zamoéwienia
publicznego;

18) roboty budowlane - wykonanie albo zaprojektowanie. i wykonanie robét budowlanych,
okreslonych w zatgczniku Il do dyrektywy 2014/24/UE, w zataczniku | do dyrektywy
2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatacznika | do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspélnego
Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 =z 16.12.2002, str. 1,
z pézn. zm.), zwanego dalej ,Wspélnym Stownikiem Zamoéwien”, lub obiektu
budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego za pomoca doon‘nych Srodkéw,
zgodnie z wymaganiami okres§lonymi przez zamawiajgcego;

19) SWZ ~ nalezy przez to rozumieé Specyfikacje Warunkéw Zaméwienia;

20) sredni kurs ztotego — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow
w. sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania wartosci zamoéwien publicznych. Aktualna tre$¢ publikowana jest na stronie
Urzedu Zaméwien Publicznych https://www.uzp.gov.pi/aktualnosci/rozporzadzenie-w-
sprawie-nowych-kwot-progowych-oraz-nowego-kursu-zlotego-w-stosunku-do-euro

21) érodki komunikacji elektronicznej — $rodki komunikacji elektronicznej w rozumieniu
ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczna;

22) srodki publiczne — Srodki publiczne w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia
20009 r. o finansach publicznych;

23) udzielenie zaméwienia — zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia publicznego;

24) ustuga - wszelkie $Swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sa roboty budowlane
lub dostawy;

25) warunki zaméwienia —- warunki, kidére dotyczg zamédwienia lub postepowania
o udzielenie zaméwienia, wynikajace w szczegélnoéci z opisu przedmiotu zaméwienia,
wymagan zwigzanych z realizacjg zaméwienia, kryteriow oceny ofert, wymagan
proceduralnych lub projektowanych postanowieri umowy w sprawie zamowienia
publicznego;

26) Wykonawcy - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktbéra oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $éwiadczenie ustug lub
ubiega sie o udzielenie zaméwienie zlozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie
zaméwienia publicznego;

27) Zamawiajgcy - nalezy przez to rozumie¢ Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki
Zdrowotnej Wojewddzka Stacje Pogotowia Ratunkowego i Transportu Sanitarnego
w Plocku;

28) zamébwienie - nalezy przez to rozumie¢ umowe odpfatng zawierang miedzy
zamawiajacym a wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od
wybranego wykonawcy rob6t budowlanych, dostaw lub ustug.

Pozostate okreélenia, niewskazane w powyzszych definicjach, a uzyte w Regulaminie nalezy
interpretowa¢ zgodnie z ich definicjg zawartg w PZP.




Rozdziat 2
Podziat odpowiedzialnosci

§ 2.

Kierownik komarki organizacyjnej wiasciwej ponosi odpowiedzialnos¢ m.in. za:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7)

identyﬂkacje potrzeby udzielenia zamoéwienia;

ocene celowosci udzielenia zaméwienia z punktu widzenia potrzeb zamawiajacego
i realizowanych przez niego zadan,

oszacowanie wartosci zamowienia, zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie
w rozdziale ,Szacowanie wartosci zamoéwienia”;

opis przedmiotu zamowienia, w tym analize mozliwosci zastosowania klauzul
spotecznych i aspektéw innowacyjnych;

okreslenie — przy wsparciu komérki ds. zaméwieri publicznych, jesli zaistnieje taka
potrzeba — kryteribw oceny ofert, warunkéw udziatu w postepowaniu oraz podstaw
wykluczenia z procedury, o ile bedg one stosowane;

potwierdzenie zabezpieczenia $rodkéw finansowych przez Gtéwnego Ksiegowego
i realizacji zgodnie z planem rzeczowo-finansowym;

prawidtowg realizacje zaméwienia i nadzér nad nig.

Gléwny Ksiegowy ponosi odpowiedzialno$¢ m.in. za:

1)
2)
3)
4)
3)

6)
7)

przestrzeganie, aby zakupy towaréw, ustug i zlecanie robét budowlanych odbywato sie
w ramach posiadanych przez Zamawiajgcego $rodkéw finansowych,

zabezpieczenie kwot okreslonych we wniosku o0 wszczecie postgpowania
0 zamoéwienie publiczne,

zapewnienie pod wzgledem finansowym prawidtowo$ci zawieranych umow,

zapewnienie terminowej sptaty zobowigzan,

przestrzeganie obowigzujgcych przepiséw dotyczacych finansowania zobowigzan
z wiasciwych srodkéw,

przyjmowanie i zwrot wadium,

przyjmowanie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz pozostate rozliczenia
finansowe wynikajgce z realizacji zamowienia.

Do obowiazkéw Radcy Prawnego nalezy:

1)
2)
3)
4)

wspotdziatanie przy konstruowaniu wzoréw umoéw,

akceptowanie uméw w sprawie o zamowienie publiczne,

obstuga prawna postepowarn odwotawczych (protestéw, odwotan, skarg sgdowych),
opiniowanie pod wzgledem prawnym zasadnosci zmian postanowien w zawartych
umowach oraz mozliwosci odstgpienia od zawartej umowy oraz w przypadkach
szczegoblnych, opiniowanie i akceptacja dokumentéw skiadanych przez wykonawcow
w postepowaniu o zamoéwienie publiczne.

Do obowiagzkéw kierownikow komoérek organizacyjnych Ilub pracownikéw na
samodzielnych stanowiskach pracy nalezy w szczegoéinosci:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

7)

sporzadzanie rocznego planu zamoéwien publicznych dotyczacych jego komorki
i przekazywanie w wyznaczonym czasie do giownego ksie’gowego,
przygotowanie merytorycznej czesci postepowania,
udzielanie wyjaénien zwigzanych z przedmiotem zamoéwienia jezeli dotyczy to jego
komorki organizacyjnej,
uczestnictwo w pracach komisji przetargowej 'ng etapie postepowania,
nadzorowanie realizacji dostaw lub ustug, a w przypadku robét budowlanych stata
wspotpraca z inspektorem nadzoru, '
egzekwowanie uprawnien zamawiajacego wynikajacych z nienalezytego ‘wykonania
Zamowienia, '
sporzadzenie raportu z realizacji zamoéwienia w sytuacjach przewidzianych
w ustawie PZP (dotyczy zaméwien powyzej 130 000,00 zf)
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5. Do obowiazkéw pracownika komérki ds. zaméwier publicznych nalezy:

1) prawidlowoS¢ przeprowadzenia procedury zakupu zgodnie z Regulaminem,
pod warunkiem ziozenia przez kierownika komérki organizacyjnej (wnioskodawcy) do
komérki ds. zaméwieri publicznych wniosku, zgodnie z przedmiotowym Regulaminem
wraz z dokumentami, o ktérych mowa w § 5 ust. 6;

2) weryfikacjg, czy przedmiot zamoéwienia- nie jest tozsamy z innymi planowanymi
zamowieniami w zakresie tozsamosci czasowej, przedmiotowej i podmiotowej, biorac
pod uwage konieczno$¢ fgcznego spetnienia w danym roku finansowym,
w skali projektu lub w okresie, na jaki bedzie zawarta umowa na dane zamowienie,
nastepujacych przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie
(dostawy, ustugi, roboty budowlane tego samego rodzaju i o tym samym
przeznaczeniu),

b) mozliwe jest wykonanie zaméwienia przez jednego wykonawce (grupe wykonawcow,
dang branze wykonawcow);

3) weryfikacje i zatwierdzenie wniosku zakupowego;

4) przygotowanie i obieg dokumentacji zaméwienia.

Rozc_izia& 3
Planowanie zamoéwien

§3.

Kierownik komérki organizacyjnej lub osoby na samodzielnych stanowiskach pracy identyfikujg
potrzebe udzielenia zamoéwienia do 130000,00 =zt netto, aby dostawy, ustugi
i roboty budowlane zostaly tak zaplanowane, zeby ich wykonanie umozliwiato wykorzystanie
$rodkéw finansowych w danym roku budzetowym wraz ze wskazaniem terminu przeprowadzenia
planowanego zaméwienia.

Rozdziat 4
Szacowanie warto$ci zamoéwienia

§ 4.

1. Warto$¢ zamoéwien zwigzanych z dziatalnoscia SP ZOZ WSPRITS w Plocku okresla sie
w ramach catego Zaktadu.

2. Za prawidtowo$¢ ustalenia warto$ci szacunkowej zaméwienia odpowiada Kierownik komérki
organizacyjnej lub osoba, ktérej Kierownik powierzyt wykonanie tej czynnosci.

3. Przed okresleniem warto$ci zaméwienia Kierownik komoérki organizacyjnej (wnioskujacy)
ma obowigzek ustali¢ w Dziale Finansowo-Ksiegowym czy:

1) tozsame zamowienie nie jest lub nie byfo realizowane w ramach umowy o udzielenie
zamébwienia publicznego zawartej w trybie ustawy;

2) nie zostaty juz udzielone tozsame zaméwienia bez zastosowania ustawy, ktérych wartosé
wraz z wartoscig zamoéwienia planowanego nie przekracza kwot, o ktorych mowa
w § 5 ust. 4 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 130 000,00 zt netto.

4. Niedopuszczalne jest, w celu uniknigcia stosowania przepiséw PZP, zanizanie wartoSci
zamoéwienia lub wybieranie sposobu obliczania wartosci zaméwienia.

5. Podstawg ustalenia szacunkowej wartosci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezytg
starannoscig. Przy obliczaniu wartosci zaméwienia nalezy stosowaé éredhia arytmetyczna.

6. Przed wszczeciem postgpowania komérka organizacyjna kazdorazowo szacuje
z nalezytg starannoscig warto$¢ zamoéwienia, w szczegoélnosci w celu ustalenia, czy:
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10.

11.

12.

1) istnieje obowigzek stosowania PZP;

2) nie dochodzi do takiego zanizenia wartosci zamoéwienia lub wybrania sposobu obliczania
warto$ci zamoéwienia, Ze istnieje ryzyko unikniecia stosowania przepiséw PZP;

3) nie dochodzi do podziatu zaméwienia na odrgbne zaméwienia, jezeli prowadzi to do
niestosowania przepisow PZP, chyba ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami;

4) czy wydatek ma pokrycié w planie rzeczowo-finansowym.

Ustalenie wartoéci szacunkowej moze mie¢ charakter:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartoci zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu
Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
‘zamawiajacego lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujacych
analogiczny przedmiot zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow i
ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego;

4) analizy kopii uméw, obejmujgcych analogiczny przedmiot zamoéwienia, z okresu
poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zaméwienia, z uwzglednieniem zmian
ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok
$redniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug konsumpcyjnych ogétem;

5) analizy protokotu z postgpowania o charakterze szacowania warto$ci zaméwienia
przeprowadzonego na platformie zakupowej OpenNexus;

8) innych dokumentéw lub analiz wykonanych z nalezyta starannoscia.

Warto$¢ zaméwienia na roboty budowlane ustala sie¢ m.in. na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej
oraz specyfikaciji technicznej wykonania i odbioru robét albo na podstawie planowanych
kosztéw rob6t budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym;

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym.

Szacowanie wartoéci zamoéwienia nalezy udokumentowaé, zataczajgc do wniosku

zakupowego dowody szacowania, o kiérych mowa powyze;j.

Podstawa ustalenia wartosci zaméwien na ustugi lub dostawy powtarzajgcych sie, ciagtych

lub podlegajacych wznowieniu w okreslonym czasie, jest taczna wartos¢ tych zamowien:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym lub
roku obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw
oraz prognozowanego na dany rok $redniorocznego wskaznika cen towarow i ustug
konsumpcyjnych ogétem albo

2) ktérych zamawiajgcy zamierza udzieli¢é w terminie 12 miesiecy nastepujacych po
pierwszej ustudze lub dostawie.

Jezeli zaméwienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu udziela

sie na czas:

1) nieoznaczony lub ktérych okres obowigzywania nie moze byé oznaczony, wartoscia
zam()wienia'jest warto$¢ miesieczna pomnozona przez 48;

2) oznaczony:

a) nie dluzszy niz 12 miesiecy, wartoscig ‘zamoéwienia jest wartosé ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zaméwienia,

b) diuzszy niz 12 miesigcy, wartoscig zamowienia jest warto$¢ ustalona
z .uwzglednieniem okresu wykonywania zaméwienia, z uwzglednieniem réwniez
wartosci koricowej przedmiotu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

Ustalenia wartoéci zaméwienia dokonuje sie nie wczes$niej niz 3 miesiace przed dniem

wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zaméwienia

sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sa roboty
7




13.

14.

33

e

budowlane, z tym ze w przypadku zaméwien -udzielanych w czesciach powyzsze terminy
odnoszg sie do wszczecia pierwszego z postepowar.

Jezeli po ustaleniu wartosci zaméwienia nastgpita zmiana okolicznosci majgcych wptyw na
dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dokonuje Zzmiany
wartosci zamowienia. ,

Przy ustalaniu wartosci zaméwienia uwzglednia sie najwiekszy mozliwy zakres tego
zamowienia, z uwzglednieniem opcji oraz wznowien.

Rozdziat 5
Zasady udzielania zamoéwien

§ 5.

‘Wydatki publiczne moga by¢ ponoszone na cele i w wysokosci ustalonej w planie rzeczowo-

finansowym.

Wydatki publiczne realizowane w ramach planu rzeczowo-finansowego powinny byé

dokonane w sposéb: '

1) celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadéw;

2) umozliwiajgcy terminowa realizacje zadarn.

Warto$¢ szacunkowa zaméwienia moze nie stanowié wystarczajgcego uzasadnienia
wyltaczenia ze stosowania przepisow. ustawy PZP. Komérka organizacyjna powinna na
kazde zagdanie Kierownika Zamawiajgcego dodatkowo wykazaé, ze jego dziatanie
uzasadnione jest wzgledami (np. organizacyjnymi czy ekonomicznymi) i nie narusza
przepisow ustawy PZP w zakresie zakazu dzielenia zaméwienia na czesci oraz zanizania
jego wartosci w celu uniknigcia stosowania procedur oraz zasad i trybow udzielania
zamoéwien. '

Procedura udzielania zaméwien, o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie, zalezna jest

od wartosci zamowienia i realizowana jest w nastepujacych przedziatach kwotowych,.

bez podatku VAT:

1). do 2 000,00 zt - zastosowanie ma procedura zakupu poprzez zaméwienie w sklepie
stacjonarnym, internetowym, np. na fakture, rachunek itp. po uzyskaniu zgody
Kierownika Zamawiajgcego lub osoby, ktérej Kierownik Zamawiajgcego- powierzyt
pisemnie wykonywanie zastrzezonych dla siebie czynnosci i przy zachowaniu zasad
dotyczgcych wydatkowania srodkéw publicznych;

2) 2 000,01 zt do 20000,00 zt — zastosowanie ma procedura rozeznania rynku
na podstawie zapotrzebowania wewnetrznego — zatgcznik nr 1 do Regulaminu;

3) 20000,01 zt do 130 000,00 zt — zastosowanie ma procedura zapytania — wniosek
zakupowy — zatgcznik nr 2 do Regulaminu, w formie elektronicznej na platformie
zakupowej OpenNexus lub zaproszenie wykonawcy do negocjacji za zgodg Kierownika
Zaktadu, na podstawie zatgcznika nr 3 do Regulaminu.

Wz6r wnioskéw zakupowych stanowig zatgczniki do Regulaminu.

Do wniosku zakupowego w trybie zapytania ofertowego, komoérka organizacyjna

(wnioskujgca) dotacza:

1) informacje o szacunkowej wartosci zaméwienia wraz z dowodami szacowania;

2) opis przedmiotu zamoéwienia;

3) projekt umowy zaakceptowany przez kierownika komorki organizacyjnej, radce
prawnego, Inspektora Ochrony Danych Osobowych i gtéwnego ksiggowego
yezeli Limowa Jjest niezbedna i wymagana) lub istotne postanowienia umowy;

4) wykaz firm, ktoérych profil dziatalnosci odpowiada przedmiotowi zaméwienia wraz
z danymi kontaktowymi (nazwa, adres, e-mail), w liczbie nie mniejszej niz 3, chyba,
ze komorka organizacyjna (wnioskujgca) udowodni, ze na rynku nie istnieje tylu
wykonawcéw;
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5) kryteria oceny ofert;

6) warunki udziatlu w procedurze i podstawy wykluczenia albo informacje, ze komarka
organizacyjna nie planuje stosowaé warunkéw albo podstaw wykluczenia
Z procedury.

Osoby wykonujgce czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem

postepowania o udzielenie zaméwienia powinny zapewnia¢ bezstronnos¢ i obiektywizm.

Zaméwien udziela sie w sposob zapewniajacy:

1) najlepszg jako$¢ dostaw, ustug oraz rob6t budowlanych, uzasadniong charakterem
zamoéwienia w ramach S$rodkéw, ktére zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na jego
realizacje;

2) uzyskanie najlepszych . efektow zamoéwienia, w tym efektow spotecznych,
srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktérykolwiek z tych efektow jest mozliwy
do uzyskania w danym zamoéwieniu, w stosunku do poniesionych nakiadow.

Wykluczenie wykonawcéw z procedur . i odrzucenie ofert wykonawcow nastepuje

w odpowiednich przypadkach wskazanych z PZP, o ile zastrzezono je w zapytaniu

ofertowym lub w innych dokumentach przekazywanych do wykonawcow w procedurze

zakupowej.

§ 6.

- Zamoéwienia, ktorych warto$¢ netto nie przekracza 2 000,00 zt

W przypadku zamowien, ktorych wartos¢ szacunkowa netto nie przekracza kwoty
-2 000,00 zt majg zastosowanie postanowienia ust. 2 i 5 oraz zasady, o ktorych mowa
w§5ust. 1i2.

W przypadku zaméwien, o ktérych mowa powyzej, komorka organizacyjna dokonuje wyboru
wykonawcy zgodnie ze swoja najlepsza wiedza, przestrzegajac przy tym zasad okreslonych
w ustawie o finansach publicznych i ustawie o odpowiedzialnoéci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych. ‘
Zaméwienie o wartosci do 2 000,00 zt, po uzyskaniu zgody Kierownika Zamawiajgcego lub
osoby, ktérej Kierownik Zamawiajacego powierzyt pisemnie wykonywanie zastrzezonych dla
siebie czynnosci i przy zachowaniu zasad dotyczacych wydatkowania Srodkow publicznych,
przygotowuje i przeprowadza wiasciwa komoérka organizacyjna.

Komorka organizacyjna moze przeprowadzié postepowanie do 2 000,00 z za
posrednictwem platformy zakupowej OpenNexus, jezeli uzna takie dziatanie za zasadne dla
osiagniecia najlepszych efektow.

Podstawg udokumentowania zamoéwienia jest dokument ksiggowy (faktura, rachunek, nota
itp.), opisany oraz sprawdzony pod wzgledem merytorycznym przez osobeg realizujgca
zaméwienie. 4

§7.

Zamoéwienia od kwoty 2 000.01 zi netto do kwoty 20 000,00 zi netto

Zamowienie, ktorego warto$é netto nie przekracza 20 000,00 zt polega na rozeznaniu rynku

przez komérke organizacyjna.

Za -prawidlowo$é przygotowania zamodwienia, przeprowadzenie i dokonanie wyboru

wykonawcy oraz za zawarcie .umowy (w przypadku jesli jest niezbedna i wymagana)

odpowiada kierownik komoérki organizacyjnej lub pracownicy na samodzielnych

stanowiskach pracy. \ '

Zapotrzebowanie wewnetrzne zostaje sporzadzone przez komoérke organizacyjng

(wnioskujaca) w wersiji papierowej lub elektroniczne;.

Rozeznanie rynku stuzy potwierdzeniu, ze dany zakup nabywany jest wg wartoSci rynkowe;j.
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10.

11.

Rozeznanie rynku dopuszcza sie w nastepujgcych formach:

1) poprzez zebranie publikowanych na stronach internetowych/sklepach internetowych
min. 3 ofert zawierajgcych cene proponowang przez potencjalnych wykonawcow albo

2) poprzez wystanie zapytania do min. 3 potencjalnych wykonawcéw, albo

3) poprzez wystanie zapytania na stronie platformy zakupowej OpenNexus,
z jednoczesnym wystaniem zawiadomienia o tym ogtoszeniu i zapytaniu do min.
3 potencjalnych wykonawcéw (w przypadku nieznania wymaganej liczby wykonawcéw,
ktérych profil ‘dziafalno$ci odpowiada przedmiotowi zaméwienia, nalezy wysfac
wykonawcom, ktérzy sg znani wnioskodawcy), albo

4) w inny wiasciwie udokumentowany sposob, w szZczegdlnosci zawierajgcy informacje
o proponowanych cenach oraz warunkach realizacji zaméwienia, albo

9) negocjacje z jednym, wybranym przez komérke organizacyjna, wykonawca.

Negocjacje z jednym wykonawcg mozna stosowaé jedynie w sytuacjach wyjatkowych

i wymagajg uzasadnienia zastosowania przedmiotowej procedury.

Zaproszenie do sktadania ofert w ramach zapotrzebowania wewnetrznego powinno zawieraé

m.in.:

1) opis przedmiotu zamoéwienia;

2) termin wykonania zamowienia;

3) kryterium lub kryteria oceny ofert;

4) termin sktadania ofert;

oraz dodatkowo moze zawierac:

5) informacje o terminie sktadania pytaﬁ;

6) informacje o terminie udzielenia odpowiedzi przez zamawiajgcego.

Po rozeznaniu rynku pracownik komérki organizacyjnej wypetnia zapotrzebowanie

wewnetrzne wg zalgcznika nr 1 do Regulaminu, podpisuje je -i po zarejestrowaniu

go w Dziale Organizacji i Marketingu (w Sekretariacie) przedstawia do zatwierdzenia

osobom wymienionym w zapotrzebowaniu wewnetrznym wraz z propozycjg wyboru

wykonawcy.

Komérka organizacyjna, po zatwierdzeniu zapotrzebowania wewnetrznego przez Kierownika

Zamawiajgcego, zawiadamia uczestnikbw postepowania o jego wynikach w ramach

prowadzonego zapotrzebowania wewnetrznego wysyiajgc zawiadomienie o wyborze oferty

z wtasnego adresu e-mail lub za pomocg platformy zakupowej OpenNexus jako wiadomo$é

publiczna. ‘

W sytuacji zaproszenia do ziozenia oferty co najmniej 3 potencjalnych wykonawcow

i otrzymania odpowiedzi tylko od jednego wykonawcy — uznaje sie zasade konkurencyjnosci

~ za spetniona. 3

Dokumentacja postepowania prowadzonego w ramach zapotrzebowania wewnetrznego

przechowywana jest w komérce organizacyjnej (u wnioskodawcy).

§ 8.

Zamoéwienia od kwoty 20 000,01 2t netto do kwoty 130 000,00 z}'netto
{zapytanie ofertowe/

Zapytanie ofertowe to tryb udzielania zamowien o wartosci szacunkowej netto
przekraczajgcej kwote 20 000,00 zt i wartosci szacunkowej netto nieprzekraczajacej kwoty
130 000,00 zt.

Udzielanie zaméwien o ktérych mowa w ust. 1 nie moze prowadzi¢ do podziatu zaméwienia
na czesci w celu spowodowania obej$cia przepisow ustawy dotyczacych obowigzku jej
stosowania powyzej kwoty 130 000,00 zt.

W przypadku udzielania zamowien finansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej lub innych
funduszy, dla ktorych ustalone zostaly wytyczne dotyczace sposobu .udzielania zaméwien
oraz kwalifikowalnosci wydatkédw w ramach danego programu czy umowy, nalezy stosowacé
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ustalone wytyczne oraz postanowienia umowy o dofinansowanie, jezeli ich postanowienia s3g

bardziej restrykcyjne od postanowien zawartych w niniejszym Regulaminie.

Postepowanie prowadzone jest przez Komoérke ds. zamowien publicznych, po ztozeniu przez

komoérke organizacyjng (wnioskddawce) wniosku - zakupowego - — zatgcznik nr 2

do Regulaminu lub w przypadku negocjacji z jednym wykonawcg — zatgcznik nr 3

do Regulaminu.

Komoérka organizacyjna ponosi odpowiedzialno§é za przygotowanie postgpowania,

a w szczeg6lnosci odpowiada za:

1) prawidlowe przygotowanie opisu przedmiotu zamoéwienia wraz ze wskazaniem
przedmiotowych $rodkéw dowodowych, jesli s wymagane dla potwierdzenia spetnienia
wymagar zamawiajgcego; .

2) okreslenie wartosci szacunkowej zaméwienia,;

3) okre$lenie warunkéw udziatu w postepowaniu, podstaw wykluczenia z procedury oraz
wykaz podmiotowych $rodkéw dowodowych, o ile komérka merytoryczna je okreslita;

4) wskazanie kryteribw oceny ofert formutowane w sposéb zapewniajgcy zachowanie
uczciwej konkurenciji i réwnego traktowania wykonawcow, przy czym kazde kryterium
musi odnosi¢ sig do przedmiotu zaméwienia wraz z informacjg o wagach punktowych lub
procentowych przypisanych do poszczegélnych kryteriow oceny ofert lub kolejnoscig
kryteriow od najwazniejszego do najmniej waznego;

5) opis sposobu przyznawania punktacji w ramach danego kryterium oceny ofert;

6) przedstawienie wzoru umowy [ub istotnych postanowiert umowy. Wzér umowy lub istotne
jej postanowienia musza by¢ zweryfikowane i zaparafowane przez:

6.1.) Kierownika komoérki merytorycznej lub osobe na samodzielnym stanowisku pracy —
pod wzgledem merytorycznym w zakresie zadan danej komorki organizacyjnej,
6.2.) Radce prawnego — w zakresie formalno-prawnym, '
6.3.) Inspektora Ochrony Danych Osobowych — w zakresie zgodnosci z przepisami
i wewnetrznymi regulacjami dotyczgcymi danych osobowych,
6.4.) Gtéwnego Ksiegowego — w zakresie zgodno$ci -z przepisami rachunkowosci,
ksiegowosci i przepisami finansowymi.

7) okreslenie propozycji terminu realizacji zamoéwienia,

8) postanowienia dotyczace mozliwosci negocjacji z wykonawcami ze wskazaniem,
w jakim zakresie prowadzone beda negocjacje, ile przewiduje sie negocjacji, czy beda
stosowane kryteria oceny ofert do eliminacji rozwigzan w najmniejszym stopniu
spetiajgcych wymagania zamawiajacego (rekomenduje sie przy tym zastrzezenie
mozliwosci negocjacji w zakresie kryteriow oceny ofert oraz kazdorazowo, gdy kwota
przeznaczona przez .zamawiajgcego na sfinansowanie zamoéwienia jest mniejsza niz
warto$¢ oferty najkorzystniejszej),

Na minimum 7 dni przed planowanym wszczeciem postepowania, komorka organlzacyjna-

zobowiazana jest ztozy¢, do stanowiska pracy ds. zaméwien publicznych wniosek, o ktorym

mowa w ust. 4 oraz ewentualnie inne dokumenty niezbedne do rozpoczecia postepowania.

Podstawg wszczecia procedury w trybie zapytania ofertowego jest zgoda Kierownika

Zamawiajgcego udzielana na pisemny wniosek kierownika komorki organizacyjnej lub

pracownika na samodzielnym stanowisku pracy, po uprzedniej kontroli przez Zastepce

Dyrektora odpowiedniego pionu w zakresie zasadnosci, celowosci zamowienia

i prawidtowosci pod wzgledem legalnosci i gospodarnosci oraz gtownego ksiegowego

w zakresie zabezpieczenia Srodkow w planie rzeczowo-finansowym dokonywanego zakupu.

W przypadku, gdy wniosek nie bedzie zawierat wszystkich mezbednych informag;ji,

o ktorych mowa w ust. 4, stanowisko ds. zaméwien publicznych i zadan inwestycyjnych nie

-przyjmuje lub zwraca wniosek do komorki organizacyjnej w celu jego uzupetnienia
ze wskazaniem na wystepujace braki.

Wypetniony i kompletny wniosek, sprawdzony zgodnie z art. 54 ustawy o finansach

publicznych przez gtéwnego ksiggowego i podpisany przez osoby wymienione w ust. 7, jest
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

podstawg wszczecia postepowania w trybie zapytania ofertowego. Zaakceptowany wniosek
przyjmuje stanowisko ds. zamowieri publicznych i zadar inwestycyjnych celem realizacji.
Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zaméwienia, ktéry polega na opublikowaniu go na
platformie zakupowej OpenNexus, z jednoczesnym przekazaniem, na wniosek komorki
merytorycznej (wnioskodawcy) do trzech wykonawcow, ktorych profil dziatalnosci odpowiada
przedmiotowi zamoéwienia, zgodnie z zasadg konkurencyjnosci. Decyzja Kierownika
Zamawiajgcego postepowanie moze nie zostaé upublicznione, jednak niezbedne jest
uzasadnienie -przez osobe merytoryczng braku publikacji na platformie zakupowej
OpenNexus.

W sytuacji, gdy pomimo wystania informacji o prowadzonym postepowaniu,
do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcdw, zamawiajacy otrzyma tylko jedng oferte
to uznaje sie zasade konkurencyjnosci za spetiona.

Komunikacja w_postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym skfadanie ofert, wymiana
informacji oraz przekazywanie dokumentéw lub oswiadczen -miedzy zamawiajacym,
a wykonawcg odbywa sie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej przede wszystkim
przez platforme zakupowa OpenNexus, a w przypadku braku.dziatania platformy poprzez

poczte elektronicznag.

Ogtoszenie o0 zamoéwieniu moze by¢ w kazdym czasie zmienione.

W przypadku dokonywania zmiany treéci ogtoszenia o zamoéwienie, mozna przediuzyé
termin skfadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach.

Jezeli zmiana, o ktérej mowa w ust. 14 jest istotna, w szczegdlnosci dotyczy okreslenia
przedmiotu, wielko$ci lub zakresu zamdwienia, kryteriow oceny ofert, warunkéw udziatu
w postepowaniu lub sposobu oceny ich spetniania, zamawiajgcy przedtuza termin sktadania
ofert o czas niezbedny na ich przygotowanie-lub wprowadzenie zmian w ofertach.

Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria, w szczegélnosci:

1) jakosé, |

2) funkcjonalnosg,

3) parametry techniczne,

4) aspekty srodowiskowe,

5) aspekty spoteczne,

6) aspekty innowacyjne,

7) koszty eksploatacii,

8) serwis,

9) termin wykonania zaméwienia

— gwarantujgce uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie ijakoécioWo oferty.

W przypadku zamieszczenia zapytania ofertowego na platformie, oferty otwierane sg za
pomocg przedmiotowej platformy, a w przypadku braku jej dziatania - niezwiocznie po
usunieciu awarii.

Badanie i ocene ofert przeprowadza komisja, po wypetnieniu oswiadczenia o braku/ istnieniu
okoliczno$ci wytgczenia z postepowania - zatacznik nr 6 do Regulaminu.

W toku badania i oceny ofert dopuszcza sie poprawienie oczywistych omytek rachunkowych
i pisarskich oraz omyfek polegajgcych na niezgodnosci oferty z tre$cig zapytania.

W toku badania i oceny ofert dopuszcza sie jednokrotne (w danym przedmiotowym lub
podmiotowym zakresie wezwania) wezwanie wykonawcoéw do ztozenia lub uzupetnienia
podmiotowych i przedmiotowych srodkéw dowodowych.

Najkorzystniejszg oferte wybiera sie sposrdéd ztozonych, niepodlegajgcych odrzuceniu ofert;
a zamoéwienia udziela sie' wykonawcy, ktérego oferta uzyskata najkorzystniejszy bilans
kryteriéw oceny ofert lub jest z najnizszg cena.

Z wyboru oferty. sporzadza sie protokét; zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do Regulaminu, ktory
wraz z informacjami zebranymi w trakcie zapytania ofertowego stanowi dokumentacje
postepowania.

Zatwierdzony protokét stanowi podstawe do zawarcia umowy.
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24,

25.

26.

27.

28..

29.

30.

Prowadzenie czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem do zawarcia umowy z wybranym

wykonawcg spoczywa na stanowisku ds. zaméwien publicznych.

Zapytanie ofertowe zostanie uniewaznione, jezeli w danym zapytaniu ofertowym:

1) nie wplynie zadna oferta;

2) wszystkie oferty zostana odrzucone;

3) najkorzystniejsza oferta przekroczy wysoko$¢ srodkéw finansowych, jakie zamawiajacy
moze przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia, chyba ze zamawiajacy moze zwiekszy¢
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty, z zastrzezeniem mozliwosci negocjacji ceny
Zz wykonawcami;

4) procedura obarczona jest niemozliwg do usunigcia wadg;

5) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze udzielenie zaméwienia nie lezy
w interesie publicznym lub jest nieuzasadnione;

6) prowadzone z wykonawcami negocjacje nie doprowadzity do zawarcia umowy.

W przypadku przeprowadzonej procedury w trybie. zapytania ofertowego, prowadzonej

za posrednictwem platformy zakupowej Open Nexus, w ktérej nie ziozono zadnej oferty,

zamoOwienia mozna udzieli¢ na podstawie negocjacji z jednym wykonawca.

Zamawiajgcy niezwtocznie po dokonaniu wyboru oferty informuje wszystkich wykonawcéw,

ktorzy wzieli udziat w procedurze, o ofercie najkorzystniejszej, odrzuceniu ofert

i planowanym terminie zawarcia umowy. Przedmiotowa informacja zamieszczana jest za

pomoca platformy zakupowej OpenNexus jako wiadomos¢ publiczna.

Zamawiajgcy zawiera umowe z wybranym wykonawcg w terminie nie krétszym niz 2 dni

od przestania informacji, o ktérej mowa w ust. 27. Umowa moze by¢ zawarta niezwlocznie,

jezeli w danym postepowaniu wplyneta tylko jedna oferta.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia konAczy sie z chwila zawarcia umowy

lub uniewaznienia postepowania.

Zamawiajacy dopuszcza prowadzenie negocjacji tylko z jednym wykonawcg m.in. w jednym

Z nastepujacych przypadkéow:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce z przyczyn:

- technicznych o obiektywnym charakterze,

- zwigzanych z ochrong praw wyfacznych wynikajgcych z odrebnych przepiséw,

*ezeli nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne Iub rozwigzanie zastepcze,
a brak konkurencji nie jest wynikiem-celowego zawezZenia parametréw zaméwienia,

2) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg byé Swiadczone tylko przez jednego
wykonawce, w przypadku udzielenia zamowienia w zakresie dziatalnosci twoérczej lub
artystycznej;

3) przedmiotem zaméwienia na dostawy sa rzeczy wytwarzane wylacznie w celach
badawczych, doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuzg prowadzeniu
‘przez zamawiajgcego produkcji masowej, stuzgcej osiggnieciu rentownosci rynkowej lub
pokryciu kosztéw badan lub rozwoju, oraz kiére moga by¢ wytwarzane tylko przez
jednego wykonawce: ‘

4) przeprowadzono konkurs, o ktorym mowa w art. 326 pkt. 2 ustawy Pzp, w ktérym
nagrodg byto zaproszenie do negocjacji w trybie zaméwienia z wolnej reki autora
wybranej pracy konkursowej;

5) ze wzgledu na wyjgtkowa sytuacje niewynikajgca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, ktorej nie mégt on przewidzie6, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zaméwienia, a nie mozna zachowaé¢ terminéw okreslonych dla innych trybow
udzielenia zamoéwienia; ' "

6) postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego, prowadzonego za
posrednictwem platformy zakupowej Open Nexus, nie ztozono zadnej oferty albo
wszystkie oferty zostaty odrzucone ze wzgledu na ich niezgodnos¢ z opisem przedmiotu
zamowienia i warunkami postepowania; '

13



L.

7) w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zaméwienia podstawowego,
dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych, zaméwienia polegajacego
na powtérzeniu podobnych ustug lub robot budowlanych, jezeli takie zaméwienie byto
przewidziane w ogfoszeniu o zaméwieniu dla zaméwienia podstawowego i jest zgodne
z jego przedmiotem oraz catkowita warto$¢ tego zaméwienia zostata uwzgledniona przy
obliczaniu jego wartosci;

8) w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy zamoéwienia podstawowego,
zaméwienia na dodatkowe dostawy, ktorych celem jest cze$ciowa wymiana
dostarczonych produktéw lub instalacji albo zwiekszenie biezgcych dostaw Iub
rozbudowa istniejacych instalacji, jezeli zmiana wykonawcy zobowigzywataby
zamawiajgcego do nabywania materiatéw o innych wiasciwosciach technicznych, co
powodowatoby niekompatybilnos¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci
techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji.

Rozdziat 6
Umowy w sprawie zamdwien

§9.

Z Wykonawca, ktérego oferta zostafa wybrana w nastepstwie przeprowadzonego
i zakonczonego postgpowania o udzielenie zamodwienia, zawierana. jest umowa
o wykonanie zaméwienia.

Umowa powinna zawiera¢ co najmniej:

1) date zawarcia w przypadku zawierania umowy w tradycyjny pisemny sposob;

2) wskazanie trybu udzielenia zaméwienia;

3) przedmiot umowy;

4) prawa i obowigzki stron;

5) termin realizacji zaméwienia;

6) warto§¢ umowy oraz warunki wzajemnych rozliczen, przy czym termin pifatnosci
nie moze by¢ krétszy niz 21 dni od daty dostarczenia do Urzedu poprawnie wystawione;j
faktury lub innego dokumentu finansowego;

7) postanowienia dot. kar umownych, o ile majg zastosowanie;

8) wskazanie sgdu wiasciwego do rozstrzygania sporéw zwigzanych z wykonaniem
zamowienia.

Jezeli wartos¢ jednorazowego zaméwienia dotyczacego dostaw lub ustug nie przekracza
kwoty 20 000,00 zt netto, nie ma obowigzku sporzadzania pisemnej umowy. W przypadku
zamoéwienia dotyczgcego rob6t budowlanych sporzadzenie umowy z zachowaniem formy
pisemnej jest obowiazkowe bez wzgledu na warto$¢ zamowienia.

Przy wartosci zamowienia powyzej 20 000,00 zt netto sporzadzanie umowy z zachowaniem
formy pisemnej jest obowigzkowe.

Umowa po podpisaniu przekazywana jest do Dziatu Organizacji i Marketingu -
SEKRETARIAT celem zarejestrowania jej w Rejestrze Umow.

Wzér umowy przed jej przediozeniem Kierownikowi Zamawiajacego musi byé zweryfikowany
i zaparafowany przez osoby wymienione w § 8 ust. 5 pkt 6). ;

Kazda faktura, nota ksiggowa, rachunek lub inny dokument finansowy, na podstawie ktérego
majg by¢ wydatkowane $rodki publiczne, musi by¢é ostemplowana wia$ciwg pieczatka
i prawidfowo opisana przez komérke organizacyjng. Przez prawidtowe opisanie w/wym.
dokumentéw rozumie sie wskazanie m.in. trybu udzielenia zaméwienia w oparciu o niniejszy
Regulamin, wskazania na jakiej podstawie dokonano wydatku np. nr umowy, zlecenia itp.,
zgodno$ci wykonania z umowa. W przypadku braku pieczeci i niekompletnego opisania
dokumentéw, o kitoérych mowa powyzej Dziat Finansowo-Ksiegowy odmawia wyptaty
srodkéw finansowych. Do czasu uzupetnienia brakéw na dokumentach ksieggowych
odpowiedzialno$¢ za ewentualne opbéznienia spoczywa na Kierowniku komorki
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organizacyjnej lub osobach zajmujacych samodzielne stanowiska pracy i jest analogiczna do

czasu wystepowania brakéw uniemozliwiajgcych dokonanie zaptaty.

Za zgodno$é wykonania zamowienia z umowg-odpowiada kierownik komorki organizacyjnej

lub osoba przez niego wskazana lub osoba na samodzielnym stanowisku pracy, ktéra

w szczegolnosci: :

1) dokonuje odbioru przedmiotu zaméwienia, zgodnie z postanowieniami umowy;

2) sprawdza, czy zostaly usuniete usterki stwierdzone przy odbiorze robét, zgodnie
z zaleceniami odbierajgcego, w ustalonym przez strony terminie;

3) weryfikuje, czy dotrzymano terminu wykonania zamowienia;

4) sprawdza prawidtowe nazewnictwo nazwy towaru na dokumencie sprzedazy;

5) sprawdza strony uczestniczace w operacji gospodarczej;

6) weryfikuje zgodno$¢ kwot wynikajacych z faktur wystawionych po wykonaniu zaméwienia
z kwotami okre$lonymi w umowie, w tym ceny jednostkowe na dokumencie sprzedazy
oraz prowadzi nadzér nad wykorzystang kwotg; -

7) sprawdza informacje o ptatnosci;

8) podejmuje dziatania w celu wyegzekwowania kar umownych w sytuacjach
przewidzianych postanowieniami umowy;

9) wnioskuje o dokonanie zwrotu lub rozliczenia $rodkéw finansowych z tytutu
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat 7
Odstapienie od stosowania Regulaminu /zakup pilny, awaryjny/

§ 10.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajacego moze podja¢ decyzje
o odstapieniu od stosowania Regulaminu.

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sie
w postaci notatki stuzbowej podlegajgcej zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego lub
osobe przez niego upowazniona. W notatce stuzbowej nalezy w szczegolnosci wskazac
okolicznoéci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowag
przechowuje komorka organizacyjna przez okres co najmniej 3 lat od udzielenia
zamowienia.

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkéw  wynikajgcych z  innych  aktéow  prawnych,
w szczegolnosci . dotyczacych finanséw publicznych w  zakresie racjonalnosci
i efektywnosci wydatkowania $rodkéw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych
z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania zamoéwier
wspotfinansowanych ze $rodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

Rozdziat 8
Srodek ochrony prawnej

§ 11.

Wykonawca moze wnie$¢ do zamawiajgcego $rodek ochrony prawnej zwany sprzeciwem na
czynno$¢ podjeta w postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub zaniechanie czynnosci,
do ktérej zamawiajacy byt zobowigzany.

Sprzeciw przystuguje wytacznie wykonawcy, ktéry wykaze, ze ma lub miat interes
w uzyskaniu zaméwienia. .

Sprzeciw powinien wskaza¢é czynno$¢ zamawiajgcego, ktorej zarzuca sie niezgodnoéé
z Regulaminem, obowigzujacymi przepisami prawa lub czynnos¢ zaniechana.
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Sprzeciw powinien zawieraé zwiezte przedstawienie zarzutéw, okre$laé zadanie oraz
wskaza¢ okolicznoéci faktyczne i prawne uzasadniajgce jego wniesienie.

.Sprzeciw wnosi sie¢ w terminie 2 dni od dnia, w ktérym wykonawca moégt przy dotozeniu

nalezytej starannoéci powzigé informacje o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego
whiesienia. -

Po uptywie terminu, o ktérym mowa w ust. 5 zamawiajacy moze rozpoznaé sprzeciw lub
pozostawi¢ bez rozpoznania.

W przypadku uznania zasadnosci sprzeciwu, zamawiajacy powtarza czynnos¢ albo
dokonuje czynnoéci zaniechanej, informujgc o tym wykonawcow w sposéb przewidziany
W niniejszym Regulaminie.

Rozdziat 9
Postanowienia koficowe

§12.

Kontrole i nadzér nad realizacjg zaméwier prowadza:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

Kierownik Zamawiajacego — na zasadach przyjetych w odrebnych przepisach,

Gtowny Ksiegowy — w zakresie dokonywania kontroli wstepnej, o ktérej-mowa w art. 54
ustawy o finansach publicznych,

Radca prawny - w zakresie formalno-prawnym,

Kierownicy komorek organizacyjnych lub osoby na samodzielnych stanowiskach pracy —
w zakresie prawidtowos$ci merytorycznej poszczegéinych zamoéwien,

Inspektor Ochrony Danych Osobowych - w zakresie zgodnosci z przepisami
I wewnetrznymi regulacjami dotyczacymi danych osobowych,

Pracownik ds. zaméwien publicznych i zadan inwestycyjnych — w zakresie prawidtowosci
przeprowadzenia procedury postepowania powyzej 20 000,00 .zt zgodnie z zapisami
Regulaminu i przepisami ustawy PZP,

Rozdziat 10
Zamoéwienia powyzej 130 000,00 zI netto

§ 13.

1. Do zamoéwien, ktérych warto§¢ szacunkowa wynosi powyzej 130 000,00 zk netto stosuje

sie przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych.

2. Niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni po przyjeciu planu finansowego na

dany rok budzetowy, przez Rade Spoteczng dziatajgca przy SP Z0OZ WSPRITS w Plocku,
Giowny Ksiegowy SP ZOZ WSPRITS w Plocku jest zobowiazany przekazaé¢ do
komorki ds. zaméwieri publicznych zatwierdzony plan postepowan wraz
z informacja o planowanej dacie wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego w ujeciu kwartalnym lub miesigcznym, orientacyjnej wartosci
zamowienia i przedmiocie zaméwienia. Giéwny Ksiegowy jest réwniez zobowiazany
niezwlocznie i na biezaco przekazywa¢ do komorki ds. zamoéwienn publicznych
kazda zmiane i aktualizacje planu postepowan o udzielenie zamoéwien.

3. Zamawiajgcy, w terminie 30 dni -od dnia przyjecia planu finansowego przez Rade

Spofeczng dziatajgcg przy SP ZOZ WSPRITS w Plocku, sporzagdza plany postepowari
0 udzielenie zaméwien, jakie przewiduje przeprowadzié w danym roku finansowym. Plan
postepowart Zamawiajgcy zobowigzany jest zamiescic w BZP oraz na stronie
internetowej Zamawiajacego oraz dokonywac jego aktualizacji.

4. Plan postgpowan jest podstawg udzielania zaméwierin w Samodzielnym Publicznym

Zaktadzie Opieki Zdrowotnej Wojewédzkiej Stacji Pogotowia Ratunkowego i Transportu
Sanitarnego w Pfocku, zgodnie z PZP.
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5. Pracownik komorki ds. zamoéwien publicznych wszczyna procedure po otrzymaniu od
osoby merytorycznej niezbednych dokumentow wymaganych do rozpoczecia procedury,
w tym wniosek o zamowienie publiczne stanowiacy zatgcznik nr 5 do Regulaminu.

Rozdziat 11
Regulamin Pracy Komisji Przetargowej

§ 14.
Zasady ogdlne

Regulamin: pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,Regulaminem” okresla tryb pracy
komisji przetargowej powotanej do przygotowania i przeprowadzenia albo przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, zwanej dalej ,Komisjg”.

Regulamin stosuje sie zaréwno do komisji powofanych do zamoéwien wylaczonych spod
stosowania ustawy PZP, jak i dia zamowien udzielanych w rezimie ustawy PZP.

§ 15.
Prace Komisji

Komisje Przetargowa powotuje i odwotuje Dyrektor.

_Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.

Komisja sktada sie z co najmniej 3 cztonkéw, w tym przewodniczacego i sekretarza.

W sktad Komisji Przetargowej muszg wchodzi¢ osoby posiadajace wiedze z dziedziny
zwigzanej z przedmiotem zamoéwienia (wiedza techniczna) umozliwiajgca dokonanie oceny
ofert. Cztonkowie Komisji Przetargowej musza ponadto zna¢ przedmiot zamoéwienia oraz
zasady udzielania zamoéwien publicznych.

Sekretarzem Komisji jest zawsze pracownik stanowiska ds. zaméwien publicznych,
cztonkami sg osoby z komorki organizacyjnej oraz inni pracownicy.

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji. Przewodniczacym Komisji jest pracownik
komorki organizacyjnej.

Czionkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposdb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac sie wylgcznie przepisami prawa oraz swojg wiedzag
i doswiadczeniem.

Cztonkowie Komisji .zobowigzani ‘'sg do ochrony tajemnicy na podstawne odrebnych
przepiséw oraz do przestrzegania- szczegétowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony
informaciji niejawnych okreslonych w odrgbnych przepisach.

§ 16.

Przewodniczacy Komisji wyznacza miejsce i termin posiedzenia, bioragc pod uwage
uzasadnione wnioski cztonkéw Komisji, tak aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich innych
obowigzkoéw stuzbowych.

'Komisja przyjmuje rozstrzygnigcia w drodze gtosowania, w obecnosci co najmniej potowy jej
cztonkow. -

Rozstrzygniecia Komisji zapadaja zwykig wigkszoscig gtosow.

W przypadku réwnej liczby gtoséw decyduje gtos Przewodniczgcego Komisiji.

Czionek Komisji nie moze wstrzyma¢ si¢ od glosu.

Czilonek Komisji, ktéry nie zgadza sie z przyjetym rozstrzygnieciem Komisji, obowigzany jest
do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktore
dotacza sie do protokotu posiedzenia Komisji.

W przypadku obecnosci na posiedzeniu mniej niz potowy czionkow Komisji, Przewodniczacy
Komisji odracza posiedzeni'e i wyznacza nowy termin posiedzenia.
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10.

il

12.

13.

Podstawa podejmowania decyzji przez Komisje Przetargowa jest PZP oraz o$wiadczenia i
dokumenty sktadane przez wykonawcow.

Przy podejmowaniu wszelkich decyzji cztonkowie Komisji Przetargowej, a zwiaszcza jej
Przewodniczacy, powinni dgzy¢ do osiggniecia konsensusu.

Z posiedzenia komisji ma by¢ sporzadzony protokét, w ktorym w szczegdlnosci opisuje sie:
przebieg posiedzenia, wyniki gtosowan, czynnosci dokonane przez przewodniczgcego/
sekretarza/ czionka komisji, zadania przydzielone cztonkom komisji w zakresie .ich
obowiazkéw przez przewodniczacego komisji.

Jezeli w zwigzku z pracg Komisji Przetargowej cztonek Komisji Przetargowej otrzymuje
polecenie, ktore w jego przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi w  interes
zamawiajgcego lub interes publiczny albo ma znamiona pomytki, powinien przedstawié na-
piSmie swoje zastrzezenia Przewodniczacemu Komisji. Czlonek Komisji Przetargowej
powinien réwniez przedstawi¢ Przewodniczacemu Komisji swoje zastrzezenia, jezeli projekt
dokumentu lub decyzji, bedacy przedmiotem prac Komisji Przetargowej, w jego przekonaniu
jest niezgodny z prawem, godzi w interes zamawiajgcego lub interes publiczny albo ma
znamiona pomytki. -

W  przypadku nieuwzglednienia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 11 przez
Przewodniczgcego Komisji Przetargowej, czionek Komisji Przetargowej przedstawia
je bezposrednio Dyrektorowi.

Cztonkowi Komisji Przetargowej nie wolno wykonywaé¢ polecen ani czynnosci, ktorych
wykonanie stanowitoby przestepstwo lub grozitoby niepowetowana stratg, nawet jezeli
otrzymat takie polecenie na pismie.

§17.

Czionkowie Komisji skiadajg- pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 56 ust. 4 PZP (obowigzek nie zachodzi, jesli Komisja jest powotana do
przygotowania i/albo udzielania zaméwienia wytaczonego spod stosowania ustawy PZP).
Przed' rozpoczeciem wykonywania ‘czynno$ci zwigzanych =z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie .zaméwienia, czionkowie Komisji Przetargowej sktadajg
w formie pisemnej o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 56 ust. 3 PZP.
Najpézniej po zapoznaniu sie Komisji‘ Przetargowej z o$wiadczeniami lub dokumentami
ztozonymi przez wykonawcéw,. cztonkowie Komisji Przetargowe;j skfadaja.w formie pisemnej
oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 PZP.
Os$wiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 PZP, skiada sie
niezwtocznie po powzigciu wiadomosci o ich istnieniu, a o$wiadczenie o braku istnienia tych
okoliczno$ci nie pdzniej niz przed zakoriczeniem postepowania o udzielenie zaméwienia.
Przed odebraniem oéwiadczenia Przewodniczacy Komisji uprzedza osoby sktadajace
o$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia.
Os$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 3 PZP,
czionkowie Komisji skiadajg przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych
z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamodwienia. Przed odebraniem
oéwiadczenia, Przewodniczacy Komisji uprzedza osoby skiadajace o$wiadczenie
o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia. ‘
W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okoliczno$ci wymienionych w
art. 56 ust. 2 lub 3 PZP czionek Komisji obowigzany jest niezwlocznie wylgczyé sie z udziatu
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, powiadamiajac o tym na piSmie
Przewodniczacego Komisji oraz Kierownika Zamawiajacego, a w przypadku, kiedy
wytaczenie dotyczy Przewodniczacego Komisji —Kierownika Zamawiajacego.
Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osobe: podlegajgca
wyltgczeniu powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewptywajacych na wynik postepowania.
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§ 18.

1. Przewodniczacy Komisji na wniosek Komisji moze wnioskowa¢ do Kierownika
Zamawiajacego o powotanie biegtego, jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z
przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia. publicznego
wymaga wiadomosci specjainych. Biegly moze zosta¢ wigczony do prac Komisji jako jej
cztonek lub uczestniczyé w jej pracach jako doradca Komisji.

2. Whniosek powinien zawieraé okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz
szacowane koszty wynagrodzenia biegtego, a takze — o ile jest to ‘mozliwe — wskazanie
kandydatury biegtego. e

3. Rola biegtego stosownie do wniosku Komisji moze polega¢ w szczegdinosci na:

1) sporzadzeniu specyfikacji warunkéw zaméwienia i opisu przedmiotu zaméwienia lub
opisu potrzeb i wymagan; .

2) udziale w pracach Komisji z gtosem doradczym i-udzieleniu dodatkowych wyjasnien w
zakresie posiadanej wiedzy specjalistycznej;

3) sporzadzeniu pisemnej opinii w sprawie oceny ofert lub innych czynnosci w toczacym sie
postepowaniu;

4) tgcznej realizacji powyzej wskazanych czynnosci.

4. Postanowienia § 4 stosuje sie odpowiednio do biegtych.

§19.

W celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego Komisja
przygotowuje i przekazuje Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia tresci: ,

1) sprostowania i zmian ogtoszen o zamoéwieniu,

2) wyjasnien i zmian w dokumentach zaméwienia (SWZ, Opisie Potrzeb i Wymagan
i innych dokumentach niezbednych dla udzielenia zamowienia);

3) zaproszen do sktadania ofert, wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu,
udziatu w negocjacjach itp.;

4) pism powstatych w toku badania i oceny ofert, wnioskéw, wezwan, zapytan do
wykonawcow, tresci wyjasnien i innych pism wymaganych przepisami PZP lub
‘Regulaminem;

5) notatek z negocjacji albo dialogu z wykonawcami;

6) informacji z otwarcia ofert;

7) propozycji odrzucenia ofert lub wnioskbw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu;

8) propozycji uniewaznienia postgpowania;

9) propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej;

10) rekomendacji dotyczacych odpowiedzi na odwotanie albo odpowiedzi na informacje
o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnosci;

11) propozycji ogloszenia o udzieleniu zaméwienia.

§ 20.
Czionkowie komisiji

Czionkowie Komisji majg prawo w szczegdinosci do:
1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg w Komisji;
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji;
3) zgtaszania Przewodniczacemu Komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczacych
funkcjonowania Komisji;
4) wnioskowania o powotanie biegtego.
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§ 21.

Cztonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposéb bezstronny, rzetelny

-i obiektywny, kierujgc sie wytgcznie przepisami prawa oraz swoja wiedzg i dodwiadczeniem.

Czionkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie

odrebnych przepiséw oraz do przestrzegania szczegotowych wymagan i zasad dotyczacych

ochrony informaciji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

Do obowigzkéw cztonka Komisji nalezy w szczeg6lnosci:

1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisiji;

2) badanie i ocena ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;

3) ztozenie oswiadczenia, o ktérym mowa w § 17 niniejszego Regulaminu; :

4) wykonywanie zadan, o ktérych mowa w § 19 niniejszego Regulaminu;

5) niezwtoczne informowanie Przewodniczacego Komisji o okolicznosciach, ktore
uniemozliwiajg udziat w pracach Komisiji.

§ 22.

Przewodniczacy  Komisji  zapewnia sprawne oraz efektywne  przygotowanie

| przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Do obowigzkéw , Przewodniczacego Komisji, poza obowigzkami wskazanymi

w § 21 ust. 1-3 pkt. 1—4 niniejszego Regulaminu, nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzen oraz zapewnienie
sprawnego przebiegu wykonywanych zadan;

2) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o odwotanie cztonka Komisji, ktéry nie
ztozyt oswiadczenia, o ktérym mowa w § 17 albo ztozyt nieprawdziwe o$wiadczenie,
a takze o odwotanie cztonka Komisji z innych uzasadnionych powodow;

3) w razie potrzeby wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o zawieszenie dziatania
komisji do czasu wytgczenia czionka Komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;

4) informowanie Kierownika Zamawiajgcego o przebiegu prac Komisji, w tym o istotnych
problemach zwigzanych z pracami Komisji.

§ 23.

Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie obstugi administracyjnej

postepowania oraz jego rzetelne dokumentowanie.

Do obowigzkéw Sekretarza Komisji nalezy w ;szczeg(’)lnoéci:

1) dokumentowanie czynnosci Komisji, w tym sporzadzenie protokotu z postepowania wraz
z zatgcznikami;

2) sporzadzanie protokotdéw z posiedzen Komisji, jesli sg wymagane;

3) udziat w opracowywaniu tre$ci wnioskéw, odpowiedzi i wystapien zwigzanych
Z prowadzonym postepowaniem;

4) nadzér nad dokumentacjg prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwiaz,a'nych z tym
postepowaniem;

5) przygotowanie dokumentacji postepowania, w szczegéinosci w celu:

a) udostepnienia jej wykonawcom oraz biegtym,

b) przekazania wiascivym organom prowadzacym postepowania wyjasniajace
lub kontrole,

c) dokonania jej archiwizacji.
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§ 24.

Cztonkewie Komisji — pracownicy Komorki organizacyjnej wnioskujgcej o udzielenie zamoéwienia,
wskazani we wniosku o udzielenie zamowienia odpowiedzialni sg za merytoryczng obstuge
Komisji w zakresie przedmiotu- zaméwienia — w szczegélnosci za ocene zgodnoéci oferty
z przedmiotem zamOwienia i spetnieniem wymagan wskazanych we wniosku o udzielenie

zamoéwienia.

§ 25.

1.  Protokét postepowania jest podpisywany przez wszystkich czionkéw Komisji Przetargowej.

2. Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkéw Komisji Przetargowej powinien zostaé odnotowany
wraz z podaniem przyczyny.

3. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia czionka Komisji Przetargowej
co do prawidtowosci postepowania, do protokotu zatgcza sie réwniez pisemne zastrzezenia
czionka Komisji Przetargowej.

4. Przewodniczacy Komisji Przetargowej -przektada do zatwierdzenia Dyrektorowi protokét
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

5. Komisja konfczy dziatalno$¢ z chwila wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu

o udzielenie zaméwienia publicznego.
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ZAt ACZNIK NR 1
do Regulaminu udzielania zaméwiert publicznych w SP ZOZ WSPRITS w Plocku
wprowadzonego Zarzgdzeniem Dyrektora Nr 3/2024 z dnia 02.04.2024 roku

'ZAPOTRZEBOWANIE WEWNETRZNE NR ........... A ptrrnncdgonee r.
dia zaméwien o warto$ci szacunkowej netto od kwoty 2 000,01 zi do kwoty 20 000,00 zt

ZAPOTRZEBOWANIE WEWNETRZNE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Nazwa komérki organizacyjnej [symbol]
CZESC |
1." PRZEDMIOT ZAMOWIENIA - Okreslenie przedmiotu zaméwienia (niepotrzebne skreslic):
e Dostawa*® '
e Ustuga*
e Robota budowlana*

Przedmiot zamoéwienia:

2. CELOWOSC - Uzasadnienie potrzeby i celowosci udzielenia zaméwienia

3. WARTOSC ZAMOWIENIA ustalono w dniu na podstawie:
a) przegladu stron internetowych z aktualnymi cennikami,
b) rozmowy telefonicznej/wiadomosci e-mail* z potencjalnymi Wykonawcami (min. 3-ma):

.. ZACENE: .....................2} brutto;
.................................................... e e e B e e e gl e e et 28 CEMEI o it s . .. ZH DIULO;
................................................................................................ zacene: .....................zt brutto;

c) katalogow, folderéw z aktualnymi cennikami,
d) inne:
na kwote zt  netto, zt  brutto,

zgodnie z zatgczonym dokumentem szacowania.

Osoba dokonujgca ustalenia wartosci zaméwienia

4. ZRODLA FINANSOWANIA ZAMOWIENIA
Wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo-finansowym (*niepotrzebne skreslic):
e pozycja planu
e zrodio finansowania
¢ rodzaj wydatku:
—  biezgce®;
— inwestycyjne®.

5. LACZNA WARTOSC UDZIELONYCH ZAMOWIEN (potwierdzona przez Dziat Finansowo-Ksiegowy)
dotyczacych zakresu przedmiotowego whiosku w:roku L WYNOSI oo netto
(w celu ustalenia zaistnienia obowigzku stosowania ustawy).

(data i podpis Gibwnego Ksiegowego)
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6. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA (na jaki okres):

7. OSOBA ODPOWIEDZIALNA ZA PRZYGOTOWANIE ZAMOWIENIA:

Wskazana powyzej osoba bedzie odpowiedzialna za przeprowadzenie procedury, wyboru wykonawcy i udzielenia
zamowienia.
8. PROCEDURA WYBORU WYKONAWCY
W przedmiotowym zaméwieniu zastosowanie bedzie miata (*niepotrzebne skreslic).
1) Procedura rozeznania rynku, o ktérej mowa w pkt. 3*
2) Negocjacje z jednym wykonawca*
Uzasadnienie -zastosowania negocjacji z jednym wykonawca (jezeli dotyczy danego zamoéwienia
w innym przypadku skreslic)

CZESC i
9. WYBOR WYKONAWCY:
Na podstawie przeprowadzonego rozeznania rynku proponuje zrealizowa¢ przedmiotowe zamoéwienie przez wykonawce

ZACENE: ... o cvipie weneeriees zt brutto.

Uzasadnienie:

r.
(podpisy os6b odpowiedzialnych)

CZESG Il

ZATWIERDZENIE ZAPOTRZEBOWANIA WEWNETRZNEGO.

r.

(zatwierdzenie przez Z-ce Dyrektora odpowiedniego pionu lub
Kierownika komorki organizacyjnej)

(podpis Gléwnego Ksiegowego w zakresie $rodkéw finansowych
w odniesieniu do warto$ci szacunkowej zamdéwienia)

(Dyrektor SP ZOZ WSPRITS w Plocku)
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ZALACZNIK NR 2
do Regulaminu-udzielania zaméwien publicznych w SP ZOZ WSPRITS w Plocku
wprowadzonego Zarzadzeniem Dyrektora Nr 3/2024 z dnia 02.04.2024 roku

- 'WNIOSEK ZAKUPOWY.
o dokonanie zapytania ofertowego w celu udzielenia zaméwienia
o wartosci szacunkowej netto od 20 000,01 zt do 130 000,00 zi

Miejscowosé, data

Komoérka organizacyjna

1. Przedmiot zamowienia (okre$lenie tytutu zamdéwienia, rodzaju;. ilosci dostaw, ustug, robot
budowlanych, ich przeznaczenia itp.)

CPV: '
E A ) s el (e | Jon MR L S b e
1T T T o L U U PP PP PP PP ST

4. Opis przedmiotu zaméwienia (lub odpiesienie do wtasciwego zalgcznika do wniosku)

e

. Termin realizaci: ... ... e

6. Zamoéwienie na dostawy, ustugi, roboty budowlane* ma by¢ realizowane przez osoby
zatrudnione na umowe o prace:
[ ] TAK* | NIE*
(esli TAK, nalezy wskazaé- czynnosci w zakresie realizacji zaméwienia, jezeli ich wykoname polega na
wykonaniu pracy sposéb okreslony w art. 22 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy)

(4]

7. Zamawiajacy moze zastrzec w ogloszeniu o zaméwieniu, ze o udzielenie zamoéwienia
moga ubiegaé sie wylacznie zaklady pracy chronionej oraz inni_ wykonawcy, ktérych
dziatalno$é lub dziatalnoéé ich wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktére beda
realizowaly zaméwienie, obejmuje spoteczna i zawodows integracje oséb bedacych
czionkami grup'spoiecznie marginalizowanych, o ktérych mowa w art. 94 ustawy PZP:

] [ Jwe
(jesli TAK, nalezy wskazaé grupy spofecznie marginalizowane zgodnie z art. 94 ustawy pzp oraz okreslic
minimalny procentowy wskazZnik zatrudnienia 0s6b nalezacych do jednej lub wigcej kategorii, 0 ktérych mowa

w przedmiotowym artykule, nie mniejszy niz 30 %, os6b zatrudnionych przez zakfady pracy. chronionej lub
wykonawcow albo ich jednostki)

8. Obowiazek osobistego wykonania zamoéwienia przez Wykonawce:

TAK* [ | NE
(jesli TAK, nalezy wskaza¢ kluczowe czesci zaméwienia na usfugi lub roboty budowlane badZ prace zwigzane
Z rozmieszczeniem i instalacjg w ramach zamowienia na dostawy)



9. Czy przewiduje sie zastosowanie aspektéw innowacyjnych:

0 o
(esli TAK, jakich: .......... e i Ak SR sl B It 1L VI W s, Bl ot

11. Szacunkowa warto$¢ zamowienia: ....................... zZt netto, ........ N R i zt brutto.
12. Osobal/osoby ustalajace warto$¢ zamoéwienia: ...... RN o o | A W R ) L
13. Data oszacowania zZamOwWIeNia: ............ ..ottt
14. DOwOdY SZACOWANIA: .......... ...ttt e e (w zafgczeniu®)
15. Planowane warunki udziatu w procedurze — jesli bedg mialy zastosowanie:

[:[ TAK* (jakie) [:l NIE*

16. Planowane przestanki wykluczenia z procedury - jesli beda mialy zastosowanie:

D TAK* (jakie) [ | NIE*

17. Planowane kryteria oceny ofert wraz z informacja o wagach punktowych lub
procentowych przypisanych do poszczegélnych kryteriow oceny ofert lub kolejnoscia
kryteriow od najwazniejszego do najmniej waznego:

18. Istotne postanowienia umoWy lub projekt umowy w zataczeniu*

19. Ogtoszenie/Zapytanie ofertowe ma zostaé upublicznione na platformie zakupowej
OpenNexus:
]k e
(esli NIE, uzasadnienie: ........................... I R e R LSt Ko b o oo AR5 00 506 0000 Shod oo

20. Wykaz firm, ktérych profil dziatalnosci odpowiada przedmiotowi zamoéwienia wraz
z danymi kontaktowymi (nazwa, adres, e-mail) w liczbie nie mniejszej niz 3:

Nazwa wykonawcy ‘e-mail

WIN|
“INT g

*W przybadku nieznania wymaganej liczby Wykonawcéw, ktérych profil dziatalno$ci odpowiada przedmiotowi
zamowienia nalezy podac nazwy i dane tych Wykonawcéw, ktére znane sg Whnioskodawcy.

21. Skilad Komisji*:
= Przewadniczacyc ™ .. ... ... it el BT G et s e e S e e R
- Sekretarz:.......... B M A LA k] e Il s o M L ey = U S 5, SRR R SO
S CZIoNeKEr. &l e b, Woeeloe R RRRIE AR s e S T e e e e S
LUB |
Pracownik merytoryczny komorki organizacyjnej prowadzacy postepowanie*:

(imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe)




22. Czy zamowienie jest wspolfinansowane:
TAK* [ NE*
(w przypadku odpowiedzi twierdzgcej podacé informacje o §rodkach i umowie o wspdéffinansowaniu)

23. Wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo-fmansowym (wypetnia GF lub osoba przez niego
upowazniona):

1) pozyciarplants -, e M. o 8L S LR e M W R e R

2) kwota przeznaczona na finansowanie zaméwienia:

3) Zrodto fiNaNSOWENIG: f - .ot S s L e o m Lo e AL oo S5 e o B M = I

4) rodzaj wydatku: biezgce/inwestycyjne/dotacie™...... ...,
24. Uwagilzataczniki:

Opinia Zastgpcy Dyrektora odpowiedniego pionu w zakresie zasadnosci, celowosc: zamowienia
i prawidfowo$ci pod wzgledem legalnosci i gospodamosci.

) M R LI | RN e A o et B SR RS RTINS L 1

Potwierdzenie zabezpieczenia Srodkéw publicznych na realizacje zaméwienia przez dysponenta $rodkéw —
Gfowny Ksiegowy

Opinia stanowiska ds. zaméwienn publicznych w zakresie wartosci zaméwienia, zgodnosci z planem
postepowari o udzielenie zamdwienia, zaproponowanych warunkéw udziatu w postepowaniu, wymaganych
dokumentach, kryteriach oceny ofert)

Podpis Dyrektora

*niepotrzebne skresli¢
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ZALACZNIK NR 3
do Regulaminu udzielania zaméwieri publicznych w SP ZOZ WSPRITS w Pfocku
wprowadzonego Zarzgdzeniem Dyrektora Nr 3/2024 z dnia 02.04.2024 roku

WNIOSEK O WYRAZENIE ZGODY
NA NEGOCJACJE TYLKO Z JEDNYM WYKONAWCA
o dokonanie postepowania w celu udzielenia zaméwienia
o wartos$ci szacunkowej netto od 20 000,01 zi do 130 000.00 zi

Miejscowo$¢, data

Komorka organizacyjna

1.

Przedmiot zaméwienia (okreslenie tytutu zamowienia, rodzaju, ilosci dostaw, ustug, robot
budowlanych, -ich przeznaczenia ifp.): ................coooiviiiiiiiiiiiiiiii So000
CPV: ..... S CAAETY IR N S BT SR | e e R ooty R SHBRE 0 ook B
Rodzaj zaméwienia: Dostawy/UsIugllRoboty budowlane*
Zaméwienie zostato ujete w Planie zapytan ofertowych/aktualizacja* zdnia ...............
o Yo7 4] - R LT LTe
T L =Y o1 T3 LR S TERTTES
Opis przedmiotu zaméwienia (lub odniesienie do wiasciwego zatgcznika do wnlosku) '

Termin realiZacjiz ............ccoiiiiit i e s s e
Warto$é zamoOwienia: ................ccoocnennennnn. ZiNETO- 2. ;1. sy Bamie SRR 1ot zt brutto.
Osobal/osoby ustalajace warto$¢ zamoéwienia: ............................. AL e nt e
Data oszacowania zamdéwienia: .............. L Wl | AR PR 3 ey o oo AL B Aot Saocmes

. DOWOdY SZACOWANIA: ..........cconniiniit i (w zatgczeniu®)

. Podstawa prawna podjecia negocjacji z jednym wykonawca (zaznaczy¢ wfasciwe):
dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce
Z przyczyn:

- technicznych o obiektywnym charakterze,

- zwigzanych z ochrong praw wytacznych wynikajgcych z odrgbnych przepisow,

*jezeli nie istnieje rozsadne rozwigzanie alteratywne lub rozwigzanie zastgpcze, a brak konkurencji. nie jest

-wynikiem celowego zawezenia parametréw zamowienia;

dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce,

w przypadku udzielenia zaméwienia w zakresie dziatalno$ci tworczej lub artystyczneyj;

przedmiotem zaméwienia na dostawy sg rzeczy wytwarzane wytacznie w celach badawczych,

doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuzg prowadzeniu przez zamawiajgcego

produkcji masowej, stuzgcej osiagnieciu rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztéw badan lub
rozwoju, oraz ktére moga by¢ wytwarzane tylko przez jednego wykonawce;

przeprowadzoho konkurs, o ktérym mowa w art. 326 pkt. 2 ustawy Pzp, w ktérym nagrodg byto
zaproszenie do negocjacji w trybie zamoéwienia z wolnej I’le autora wybranej pracy konkursowej;
ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn Iezqcych po stronie zamawiajgcego,
ktorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmlastowe wykonanie zamoéwienia, a nie
mozna zachowa¢ terminéw okreslonych dla innych trybéw udzielenia zamowienia;

w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego, prowadzonego za posrednictwem

platformy zakupowej OpenNexus, nie ziozono zadnej oferty albo wszystkie oferty zostaly

odrzucone ze wzgledu na ich niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zamowienia i warunkami
postepowania;

w przypadklj udzielenia, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zaméwienia podstawowego,

dotychczasowemu wykonawcy ustug. lub robét budowlanych, zaméwienia polegajacego na

powtdrzeniu podobnych usiug lub robot budowlanych, jezeli takie zamowienie byto przewidziane w
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ogtoszeniu o zamowieniu dla zamowienia podstawowego i jest zgodne z jego przedmiotem oraz
catkowita warto$¢ tego zamoéwienia zostata uwzgledniona przy obliezaniu jego wartosci;

e w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy zZamowienia ‘podstawowego, zamoéwienia
na dodatkowe dostawy, ktdrych celem jest czesciowa wymiana dostarczonych produktéw fub
instalacji albo zwigkszenie biezgcych dostaw lub rozbudowa istniejacych instalacji, jezeli zmiana
wykonawcy zobowiazywataby zamawiajacego do’ nabywania materiatéw o innych wiasciwosciach-
technicznych, ' P!
co powodowatoby niekompatybilnos¢ techniczna lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne
w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktow lub instalaci;

e inne:

13. Dane Wykonawcy, do ktoérego zostanie przestane zaproszenie do negocjacji (nazwa,
adres, dane kontaktowe):

15. Wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo-finansowym' (wypeinia GK lub osoba przez niego

upowazniona):
1) Epozycjauplanuc Ssin aihl SRRy -0 SN o e D e It B e e T e L R e
2) kwota przeznaczona na finansowanie zamowienia: ...............cceeiieiieeinn... el o
3) i ZrodioMfinanSowania:iee "o SN SCUSISRITRZ S | N ERESTICRY S BV s L S R
4) rodzaj wydatku: biezace/inwestycyjne/dotacie*..................ieeer i

16. Data i podpisy:

e SR g, o LR Rl A S e 1 e et T R S | S L

Podpis wnioskodawey (kierownika komérki organizacyjnej lub pracownika komorkl organizacyjnej).

2), S s, LR et AERSCRlTRR WESA TI L et ) T ST e e T s R

Opinia Zastepcy Dyrektora odpow:ednlego pionu w zakres:e zasadnosci, celowosci zaméwienia i prawidfowosci
pod wzgledem legalno$ci i gospodamosci.

3). - Nein SUSMRE |ye e S SRR B IO et R «

Potwierdzenie zabezpieézenia Srodkdw publicznych na realizacje zaméwienia przez dysponenta $rodkéw —
Glowny Ksiegowy

A) N T e n M B e SR SIS e = eI e KOy

Opinia stanowiska ds. zaméwier publicznych w zakresie wartosci zaméwienia, zgodnosci z planem postepowan
0 udzielenie zamdéwienia, zaproponowanych warunkéw udziatu w postepowanlu wymaganych dokumentach,
kryteniach oceny ofert)

ZATWIERDZAM PROPOZYCJE WYBORU TRYBU POSTEPOWANIA W FORMIE NEGOCJACJI Z JEDNYM WYKONAWCA:

Data i podpis Dyrektora
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ZALACZNIK NR 4 A
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w SP ZOZ WSPRITS w Plocku
wprowadzonego Zarzgdzeniem Dyrektora Nr 3/2024 z dnia 02.04.2024 roku

PROTOKOL POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY 130 000,00 ZLOTYCH

1. W celu udzielenia zaméwienia w zakresie dostawy/ustugi/roboty bijdowlanejf nai. gl ok
.............................................................................................. (nazwa zaméwienia),
oznaczonego znakiem: TZPiZI-ZO.264/....... fah i e adBaR: , ktérego przedmiotem jest:
SyMBbOHCE Vs w TN = SO CerimE R Sl 2 e TR e e B e

2. Warto$é zamoéwienia ustalona zostata na kwote............ Ziotych netto, ............ zfotych brutto.

3. Ustalenia warto$ci zamoéwienia dokonanow dniu ................ , Na podstawie.....................

4. Ogtoszenie o zamdwieniu zamieszczono na platformie zakupowej OpenNexus w dniu...........

i dodatkowo przestano do ...... (ilu) Wykonawcow* (podac nazwy wykonawcow)
1) vp Ak o et oo S e N o 1 e oA A S, S )
2)sm S o O IKRERINET o, e DT LR AN
Y A AL R e AR T R b SRR

5. W terminie skiadania ofert tj. do dnia........... do godz........... wptynety oferty od
nastepujacych Wykonawcow:

Lp. | Nazwa i adres wykonawcy Cena netto oferty Cena brutto Inne podane Spelnienie
oferty kryteria warunkow
| TAKINIE

6. Zespot oceniajgcy proponuje wybraé oferte, jako najkorzystniejszg sposrod spetniajgcych
wszystkie wymagania i warunki okreslone w zapytaniu ofertowym, zgodnie z kryterium oceny
oferts Wil ja yoRs ) Oferiefirmyans s 07 L SO Uy L e L ot
(wpisaé nazwe wykonawcy oraz dofaczyé ocene punktows, jezeli cena nie byfa jedynym
kryterium)

7. Cena netto oferty wybranej: ............... zt (stownie: ............ e e M. a0 R T | e s )
Cena brutto oferty wybranej: ..... S ol ZR(Stownie i R T S R e D s )

8. Oferty odrzucone: Komisja odrzucita oferte firmy: ...

L) Zas ad T 1€ 11 = R - Bt o TR e s e .

9. Procedure uniewazniono: TAK/NIE*

%Y przypadku odpowiedzi twierdzgcej podac powdd uniewaznienia:

............................................................................................................................

Czionkowie zespotu:

Imie | nazwisko Podpis
Przewodniczacy:
Sekretarz:
Czionek:
T e L
WYBOR AKCEPTUJE:

Podpis Kierownika Zamawiajgcego
lub Pracownik, ktéremu Kierownik Zamawiajgcego
powierzyt zastrzezone dia siebie czynnosci
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ZALACZNIKNR 5
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych w SP ZOZ WSPRITS w Pfocku
wprowadzonego Zarzgdzeniem Dyrektora Nr 3/2024 z dnia 02.04.2024 roku

WNIOSEK O ZAMOWIENIE PUBLICZNE

Miejscowo$é, data

Komorka organizacyjna

1. Nazwa zamdwienia (zgodna z planem rzeczowo-finansowym):

2. Zamoéwienie uwzglednione z poczatkiem roku w planie finansowym na dany rok

budzetowy:
0O TAK*
O NIE*
3. Rodzaj zaméwienia publicznego:
[l Dostawy*
0O Ustugi®

O Roboty budowlane*
4 i KO C PV e T e R L e R ) e Lo L e ol ] B2 AL S ST o

6. Okreslenie przedmiotu zamoéwienia, warunki , sposéb realizacji i termin jego realizacji
(okres w dniach, tygodniach i miesigcach):

7. Okreslenie w opisie przedmiotu zamoéwienia na ustugi lub roboty budowlane wymagan
zwiazanych z realizacja zaméwienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawce lub
podwykonawce na podstawie stosunku pracy os6b wykonujacych wskazane przez
zamawiajacego czynnosci w zakresie realizacji zamoéwienia, jezeli wykonanie tych
czynnosci polega na wykonaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia

8. Imiona i nazwiska os6b przygotowujacych opis przedmiotu zaméwienia (w przypadku
rob6t -budowlanych wskazaé osobe/osoby/firmy, ktére wykonaly dokumentacje projektowa
oraz Specyfikacje Techniczng Wykonania i Odbioru Robét Budowlanych):

9. Przeprowadzono analize potrzeb i wymagan, o ktérej mowa w § 2 ust. 2 Regulaminu:

0O TAK*
O NIE*
W przypadku odpowiedzi przeczacej nalezy uzasadni€: ...............ccooveiiieinnnnnn. koo L 8Ll
10. Czy zamoéwienie bedzie podzielone na czesci:
0 TAK*
0 NIE*

W przypadku odpowiedzi przeczacej nalezy podaé powody niedokonania podziatu zamowienia
na czesci (art. 91 ust. 2 UsStawy PZP): ... o e S B B

11. Proponowany tryb zamoOwienia: ......... ..ot i
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12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.

(tryb podstawowy: bez przeprowadzania negocjacji lub z moZliwosciq przeprowadzenia negocjacf, lub
Z przeprowadzeniem negocjacji* - w przypadku zamoéwien o wartosci mniejszej niz progi unijne;
przetarg nieograniczony lub przetarg ograniczony — w przypadku zamdéwieri o wartosci réwnej lub przekraczajqcej progi
unijne;
a w przypadku innego trybu wskazanie uzasadnienia faktycznego i prawnego zastosowania ....................... B )
Czy przewiduje sie udzielanie zamoéwien:
1) o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 7 ustawy PZP (dla ustug lub robot
budowlanych)? TAK/NIE*
2) o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 8 ustawy PZP(dla dostaw)?
TAK/NIE*
Szacunkowa warto$¢ zamowienia ziotych nettowynosi: ...
(w przypadku, kiedy zamdwienie udzielane jest w czgéciach, wskazac szacunkowg warto$¢ zaméwienia na kazdg cze$c z
osobna):

CZESCHILEY. .S W ausallym 10, £y TOshA Zlotych netto;
CZESCAS o . ol g el ol ztotych netto;
CzESCIBRTA oL amtd K, 1 ztotych netto;
Szacunkowa warto$é zaméwienia netto w plzellczenla na EURO wynosi:.....................

(w przypadku, kiedy zamowienie udzielane jest w czesciach, wskazac szacunkowg warto$¢ zaméwienia na kazdg czgsc z
osobna):

(07413 1} —sinidano hpodt deaatisoadonse ztotych netto;
CZesSCr2 . el . e Zlotych netto;
(GZESC ISR =aat T SNNeIT) S5 N i ziotych netto;

Przewidywany koszt zamoéwienia brutto (wartos¢ brutto): ...
{w przypadku, kiedy zamdwienie udzielane jest w czesSciach, wskaza¢ szacunkowq warto$é zaméwienia na kazdg czesé z
osobna): '

CZESCHll s e e A h e zfotych brutto;
(OFAHIB 2 5.0 bt oomoper b chncshbostas o ac ziotych brutto;
Cze$63-............ S e ziotych brutto;

(okresli¢ na jakiéj podstawie, dokonano obliczenia wartosci szacunkowej np. planowane koszty, kosztorys inwestorski,
rozeznanie rynku, warto$¢ na podstawie ubieglej umowy powiekszona o wskaznik inflacji, zgodnie z danymi GUS itp.)

Osoba dokonujaca ustalenia wartosci zaméwienia:........................
Data dokonania ustalenia warto§ci zaméwienia:..................... it B A e
Warunki udzialu w postepowaniu: .. ... ...

(Warunki udziatu w postgpowaniu mogq dotyczyc:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym,

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw,
3) sytuacji ekonomicznej lub finansoweyj;

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej):

20.

21.

22.

Dokumenty wymagane od wykonawcow na potwierdzenie spelnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu: ................ A a0 x k- E o TR T i B PP T ol s o103 Mt sty 0a s G0 o

(np.wykaz robét budowlanych, ustug, dostaw, wykaz 0séb zdolnych do realizacji zamdwienia, potencjat technlczny,
koncesje, licencje) A
Dokumenty przedmiotowe wymagane od wykonawcow na potwierdzenie, ze oferowane

dostawy, ustugi lub roboty budowlane spelnlajq okreslone przez zamawiajacego
wymagania, cechy lub kryteria, jezeli sa one niezbedne do przeprowadzenia
postepowania (np. certyfikaty, etykiety). ..... =0 I S o SRR | | e L, o BBl E o et o
Postanowienia umowy oraz okreslenie ewentualnych okolicznosci zmian tresci
umowy, z uwzglednieniem art. 455 ustawy PZP: ...
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23.

.............................................................................................................................

(fednoznaczne postanow:enla W szczegbinosé mozliwosé zmiany wysokoS$ci wynagrodzen/a Wykonawcy/ charakter oraz
warunki wprowadzenia zmian;, zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét budowlanych od
dotychczasowego wykonawcy nieobjetych zaméwieniem podstawowym itp.).

Kryteria oceny ofert w % z zastrzezeniem, ze kryterium CENA nie powinna byé wyzsza
niz 60%, zgodnie z art. 246 ustawy PZP:

(Kryteriami oceny ofert sq cena lub koszt lub cena lub koszt i inne kryteria odnoszgce sie do przedmiotu zamoéwienia,
w szczegdlnosci:

1)

Jjakosci, w tym do parametrow technicznych, wiasciwosci estetycznych.i funkcjonalnych takich jak dostepnosé dla osob
niepeinosprawnych lub uwzglednianie potrzeb uzytkownikéw:

2) aspekitéw  spotecznych, w tym integracji zawodowej |  spofecznej  0s6b, o  ktérych  mowa
w art. 94 ust. 1 ustawy PZP;

3) aspektow s’rodowiskomxych, w tym efektywnosci energetycznej przedmiotu zaméwienia;

4) aspekitow innowacyjnych;

5) organizacji, kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia oséb wyznaczonych do realizacji zaméwienia, jezeli mogg one mied
Znaczny wplyw na jakos$¢ wykonania zaméwienia;

6) serwisu posprzedazowego, pomocy technicznej, warunkéw dostawy takich jak termin, sposéb lub czas dostawy oraz okres
realizacji). :

24. Informacja o mozliwosci wniesienia przez wykonawcéw wadium w wysokosci nie
wyzszej niz 3% wartosci szacunkowej zaméwienia (w przypadku zamowienia powyzej
progéw unijnych) i nie wyzszej niz 1,5% warto$ci szacunkowej zaméwienia (w przypadku
zamoéwienia ponizej progow uUninych): ... e

25. Informacja o mozliwosci wniesienia przez Wykonawcow zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy w wysokosci nie wickszej niz 5% ceny catkowitej (brutto) podanej
wofercie: ............................... e L e L R R e PR S S RSy 1 AR

26. Wykaz firm, ktérych profil dziatalnosci odpowiada przedmiotowi zaméwienia wraz z
danyml kontaktowymi (nazwa, adres, e-mail) w liczbie nie mniejszej niz 3:

Lp. | Nazwa wykonawcy e-mail

1.

2.

3.

*W przypadku nieznania wymaganej liczby Wykonawcow, ktorych profil dziatalnoéci odpowiada przedmiotowi
zamowienia nalezy podaé nazwy i dane tych Wykonawcow, ktére znane sg Whioskodawcy.

27.

28.

Komisja przetargowa w sktadzie:

s RIZeWodniEZa Gy L L L= S e S o R e e L S L
- Sekretarz: ...... 00 L AL 6o ooms FBa S a0 adetd Mano B adodk o dorii oo toroli Sy AIR Pl Ry SR
SCZionelc tans., | TaTNT RN B N e SRR N MY ) SO, R T b LSURRRRER R e

Wydatek ma pokryc:e w plame rzeczowo-finansowym (wypethia GK):

1) pozyciaplamusi... . o R e e e T T
2) kwota przeznaczona na finansowanie zaméwienia: ... ... A [P ade TR TR AL )

3) Zrdédio finansowania: ..................oooiiiiiiii i e | Nl
4) rodzaj wydatku: biezgce/inwestycyjne/dotacie*...............ccoovueriieriieii e,

29. Kwota przeznaczona na realizacje przedmiotu zamoéwienia okreslona w planie
rzeczowo-finansowym wynosi ztotych brutto (wypefnia GK):.................ccoovviiieeiinnnn ..
(w przypadku, kiedy zamowienie udzielane jest w czesciach, wskaza¢ szacunkowg warto$¢ zaméwienia na kazdg czesé z
osobna):
Czesc1-........ S LT ...Ztotych brutto;
CzesC 2 -\l ik i Sise et ztotych brutto;
Czeéé o0 PO S S ziotych brutto;

30. Data i podpisy:
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1) Pe e L L I e R R L R R R R

Podpis wnioskodawcy (kierownika komorkl organizacyjnej lub pracown/ka komérki organlzacyjnej)

Opinia Zastepcy Dyrektora odpowiedniego pionu w zakresie zasadnosci, celowosci zamowienia i prawidfowosci pod wzgledem
legalnosci i gospodamosci.

S Ll MO TN, T L ] R 2 e ey e R 2 U

Potwierdzenie zabezpieczenia $rodkéw publicznych na realizacje zamowienia przez dysponenta Srodkow — Giéwny Ksiegowy.

Data i podpis Dyrektora

Whiosek zarejestrowano pod numerem:..............ooviiiiiiiiiiiiniiienne. ,wdniu ..

Podpis pracown/ka Komérki ds. zamoéwien publicznych
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ZALACZNIK NR 6
do Regulaminu udzielania zamowier: publicznych w SP ZOZ WSPRITS w Plocku
wprowadzonego Zarzadzeniem Dyrektora Nr 3/2024 z dnia 02.04.2024 roku

Nazwa p_gstepowania: Rl iy s T AL S 1 T e e e oy e, B
Oznaczenie sprawy: .......... e B | e e o e L, TS 1

Oswiadczenie:

0 Kierownika Zamawiajgcego;

0 Pracownika Zamawiajacego, ktéremu Kierownika Zamawiajgcego powierzyt wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci; ]

Czionka Komisji Przetargowej;

Biegtego;

O innej osoby wykonujacej czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zaméwienia po stronié'Za'mawiajacego lub mogace wptynaé na wynik tego
postepowania;

O innej osoby udzielajgcej zamoéwienia:

Imie i nazwisko

o]

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania oswiadczam, ze:

1) nie ubiegam sie o udzielenie zaméwienia; ,

2) nie pozostaje w zwigzku maizeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia; nie jestem
zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli; nie pozostaje we wspdélnym pozyciu
z wykonawca, jego zastepca prawnym lub czionkami organéw zarzadzajacych lub organéw
nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia;

3). w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zaméwienia nie pozostawatem
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca, nie otrzymywatem- od wykonawcy
wynagrodzenia z innego tytutu, nie bytem czionkiem organéw zarzadzajacych lub organéw
nadzorczych wykonawcéw ubiegajgecych sie o udzielenie zamoéwienia;

4) nie pozostaje z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co do mojej bezstronnosci lub -niezaleznosci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub
posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnieciu tego postepowania.

.................................. dniaks P et T
(podpis)
W zwigzku z'-zaistnieniem okoliczno$ci, o ktérej mowa w pkt. ...... (wymieni¢ pkt. od 1.do 4),
podlegam wytaczeniu z niniejszego postepowania.
.................................. dnia................ 1
(podpis)

Skiadanie o$wiadczen niezgodnych z prawdg podlega odpowiedzialnosci karnej zgodnie z § 233
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny
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Oswiadczenie:'

O kierownika Zamawiajacego;

O pracownika Zamawiajgcego, ktéremu kierownik Zamawiajgcego powierzyt wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci;

O czionka Komisji Przetargowej;

O biegtego;

(1 innej osoby wykonujgcej czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamoéwienia, po stronie Zamawiajacego lub mogacej wptynaé na wynik tego
postepowania;

[l innej osoby udzielajacej zamowienia:

Imie 'nazwisko¥::. = =8, e i8N ca 0 - I MR L e R ] e e
Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania o$wiadczam, ze nie zostatem
prawomochie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, 270, 276, 286, 287, 296, 296a, 297, 303 lub 305
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny.

' Zaznaczy¢ wiasciwe.

W zwigzku ze skazaniem za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, 270, 276, 286, 287, 296, 296a, 297, 303 lub 305
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny i brakiem zatarcia skazania, podlegam
wylaczeniu z niniejszego postepowania.

(podpis)
Skiadanie oswiadczen niezgodnych z prawdg podlega odpowiedzialnosci karnej zgodnie z § 233
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny.
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